Fundusze Europejskie Dofinansowane przez *
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

Postepowanie nr A_S_NGO/1/2025

Sandomierz, dn. 23.05.2025 r.

Zapytanie ofertowe

I. Dane Zamawiajacego:

Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej, z siedzibg w Sandomierzu
pl. Ks. J. Poniatowskiego 2 (27-600 Sandomierz) KRS: 0000043429, NIP: 8640007587.

Il. Tryb udzielania zamoéwienia:

1)

2)

3)

4)

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opisanych w ust. 1) Rozdziatu
2.2 Ogolne warunki kwalifikowalnosci — Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027. Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079

z pézn. zm.), w tym Komunikatu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19
marca 2025 r. w sprawie zmienionych wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 Monitor Urzedowy RP Warszawa, z dnia 25 marca
2025 r. poz. 273 oraz dokumentu Zasady finansowania programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (wersja 3 — obowigzujgca od
1.01.2025.).

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn.
zm.).

Wykonaweca zostanie wytoniony na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego tj.
w trybie przewidzianym w Regulaminie zakupow i wydatkowania srodkow
publicznych przez Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej

w kwocie nie przekraczajgcej 80.0000 zt netto (Dokument obowigzujacy

u Zamawiajgcego od dn. 28.03.2025r.).

Postepowanie jest prowadzone w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty do
realizacji przedmiotu zamdwienia, w ramach Projektu pn. ,Akademia Skutecznych
NGO” nr umowy o dofinansowanie projektu FERS.04.12-1P.04-0017/24,
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkdow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Priorytetu FERS.04 Spdjnos¢ spoteczna i zdrowie, Dziatanie FERS.04.12
Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspotpracy w ramach Programu.
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Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami zostato opublikowane na stronie internetowej
projektu Zamawiajgcego: https://www.opiwpr.org.pl/zapytania-ofertowe

Ill. Przedmiot zamdéwienia:

Rodzaj zamoOwienia: rebety-budewdanefustugi/dostawy (*niepotrzebne skreslic)

Kody CPV

33156000-8 Przyrzady do testéw psychologicznych

79630000-9 Ustugi dotyczace personelu, z wyjgtkiem rekrutacji i pozyskiwania personelu

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia

48800000-6 Systemy i serwery informatyczne

72220000-3 Ustugi doradcze w zakresie systemow i doradztwo techniczne

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa abonamentu dostepowego do pakietu testow
psychologicznych dedykowanych metodologii DISC z wykorzystaniem platformy
systemowej on-line.

Platforma systemowa on-line w rozumieniu Zamawiajgcego jest gotowym narzedziem
cyfrowym, stuzgcym do przeprowadzania indywidualnych testdw oraz ich analiz

i pozyskiwania raportéw indywidualnych oraz zespotowych — wygenerowanych po
przeprowadzeniu badan, przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,

z wykorzystaniem przegladarki internetowej, umozliwiajgce przeprowadzenie catego
procesu w sposéb zautomatyzowany.

Podstawy merytoryczne metodologii DISC opierajg sie na zatozeniach teoretycznych

i metodologicznych psychologii poznawczej, w szczegdlnosci na teorii Carla Gustava Junga
oraz teorii 2 dr Williama Marstona. Model oparty o diagnoze wystepowania wsrdod osdb
badanych jednego z 4 wariantdw powtarzalnych w populacji styléw zachowan: D-dominant
(dominujacy) / l-influencing (wptywowy) / S-steady (staty) / C-compliance (sumienny).

Narzedzie zostanie wykorzystane do analiz potencjatu indywidualnych talentéw oraz
zachowan cztonkéw zespotdow lub catych dziatéw w NGO. Raporty DISC pozwolg na szybkie
ustalenie mocnych oraz stabych stron pojedynczych oséb oraz catego zespotu. Narzedzie
wykorzystywane w organizacjach do poprawy efektywnosci zespotéw w pracy, komunikacji
miedzy ich cztonkami oraz okreslenia najlepszych rél w zespole do jakich indywidualna
osoba ma predyspozycje, czy okreslenia obszaréw wymagajgcych poprawy w zakresie
kompetencji miekkich i zawodowych. Narzedzie sprawdzi postawy i motywacje, co pozwoli
zarzgdom NGO uczestniczgcym w Projekcie na okreslenie systemu motywacji, doborze
szkolen i innych form podnoszenia kompetenciji.
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Celem powyzszych dziatan jest wsparcie oddelegowanych przedstawicieli organizacji
pozarzgdowych (NGO) uczestniczagcych w Projekcie ,Akademia Skutecznych NGO”,
w budowaniu indywidualnych i zespotowych s$ciezek rozwoju.

Wyniki analiz i raportéw wykorzystane zostang w trakcie indywidualnych i zespotowych
konsultacji prowadzonych przez wykwalifikowany personel Projektu.

Przewidywana liczba dostaw pojedynczych dostepéw w ramach pakietu: 200 sztuk
w okresie liczonym od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 roku — w elastycznej
formule zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dysponuje zasobami kadrowymi — personelem legitymujacym sie
posiadaniem certyfikatow uprawniajacych do przeprowadzania diagnoz oraz interpretacji
raportéow wygenerowanych po wykonaniu testéw DISC na platformie systemowej on-line.

Wybrany w procedurze Wykonawca nie moze stawia¢ wymagan odnosnie certyfikacji
personelu Zamawiajgcego w zakresie koniecznosci potwierdzenia kompetencji do
postugiwania sie dostarczonymi pakietami testéw psychologicznych dedykowanych
metodologii DISC.

Nie zwalnia to jednak Wykonawce z zapewnienia:

1) Wdrozenie systemu poprzez przeprowadzenie, co najmniej jednego, trwajacego nie
krécej niz 30 minut — instruktazu, z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej, dla maksymalnie 3 specjalistdw merytorycznych Zamawiajgcego
i maksymalnie 2 przedstawicieli Zamawiajgcego o uprawnieniach
administracyjnych.

2) Data i zakres instruktazu przeprowadzonego w godzinach pracy Zamawiajgcego,
zostang ustalone w korespondencji e-mail pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
w terminie do 14 dni od dnia zawarcia Umowy.

3) Wsparcie oraz doradztwo merytoryczne i techniczne dla wszystkich uzytkownikéw
i administratordw dziatajgcych z ramienia Zamawiajgcego, poprzez obstuge
telefoniczng i e-mailows.

IV. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

4) Wymagania dotyczace testu:

a) narzedzie umozliwia przeprowadzanie diagnozy i analizy dominujgcego stylu
dziatania w srodowisku spoteczno-zawodowym:;

b) narzedzie zawiera minimum 20 pytan z alternatywnymi odpowiedziami;

c) pozadany czas badania: maksymalnie 30 minut;

d) proces badania uwzglednia standardy rownosciowe i antydyskryminacyjne;

e) link do testu nie wygasa do momentu ukonczenia badania i wygenerowania
raportu;
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f) test musza by¢ dostepne co najmniej w jezyku polskim i angielskim bez
dodatkowej optaty.

Wymagane funkcjonalnosci platformy systemowej on-line:

a) posiada rozwigzania pozwalajgce prowadzi¢ proces diagnostyczno-weryfikacyjny,
w petni zgodny z przyjetg w Projekcie metodologig DISC;

b) umozliwia wypetnienie testu dostepnego w 100% on-line, 24h/7, zlokalizowanego
na serwerach Wykonawcy, bez potrzeby instalacji lub zakupu kolejnego
oprogramowania;

c) korzystanie z platformy gwarantuje zapewnienie petnego bezpieczenstwa danych
osobowych 0séb biorgcych udziat w projekcie oraz poufnosci wynikéw badan
przeprowadzonych z wykorzystaniem narzedzia. Wymagane bedzie zawarcie
umowy pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym o powierzenie danych
osobowych zgodnie z wymaganiami RODO;

d) generuje raport z diagnozy w wersji elektronicznej, ktéry prezentuje wyniki
w sposoéb czytelny, tj. jezykiem zrozumiatym dla kazdego odbiorcy bez wsparcia
doradcy;

e) posiada panel (konto) administracyjny umozliwiajgcy obstuge oraz samodzielny
dostep odpowiedniego personelu po stronie Zamawiajgcego (24h/7), w zakresie:
zarzadzania procesem diagnozowania, tworzenia i wysytania linkdéw do testdw,
generowania raportéw, dezaktywacji niewykorzystanych linkéw, archiwizacji
danych (w tym raportéw) zgromadzonych w okresie realizacji zamdwienia,
konwertowania raportéw na jezyk angielski, wysytania przypomnien
o niewypetnionym tescie, automatycznego generowania raportow do formatu
PDF.

Oferowana technologia nie moze stwarza¢ uzytkownikom barier dostepnosci

cyfrowej, w szczegdlnosci:

a) zapewnienia korzystanie z czytelnych, kontrastowych interfejsow;

b) umozliwia realizacje badania na réznych urzadzeniach (komputery, tablety,
smartfony);

c) zapewnia mozliwosci korzystania z responsywnego i intuicyjnego uktadu strony;

d) oferuje dostep do przystepne;j instrukcji obstugi oraz procesu logowania;

e) umozliwia wykorzystanie wbudowanych w przeglagdarki internetowe i systemy
operacyjne narzedzi dostepnosci cyfrowej;

Wymagania w zakresie wytwarzanych raportéw z platformy systemowej on-line.

a) platforma systemowa pozwala na wygenerowanie co najmniej 2 raportow:

e raport indywidualny dla kazdej z oséb badanych, przedstawiajacy ogdlng
charakterystyke respondenta wedtug modelu DISC, wskazujgc jego mocne strony,
preferowane role w zespole, style komunikacji, czynniki motywujace
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i demotywujace na rzecz poprawnego funkcjonowania interpersonalnego
w Srodowisku spoteczno-zawodowym;
e raport zespotowy, zawierajgcy przejrzystg mape zespotu, ktéra pomaga
dostrzec czynniki sprzyjajace i przeszkadzajgce danej grupie ludzi we wspdtpracy
i komunikacji w obecnym srodowisku pracy, badz aktywnosci spotecznej /
obywatelskie;j.

b) raporty muszg by¢ dostepne, co najmniej w jezyku polskim oraz angielskim bez
dodatkowej dopfaty.

Jesli opis przedmiotu zamowienia nie wskazuje inaczej, podane parametry sg
parametrami minimalnymi. Wskazanie nazwy metodologii DISC w opisie przedmiotu
zamowienia, stuzy okresleniu wymaganych przez Zamawiajgcego cech metodycznych,
uzytkowych, technicznych i jakosciowych gwarantujgcych osiggniecie rezultatu
ostatecznego zatozonego w realizowanym Projekcie.

V. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia:

1)

2)

Miejsce dostawy: przez dostawe Zamawiajacy rozumie dostarczenie danych
dostepowych (loginéw / haset) celem administrowania i uzytkowania w rozumieniu
niniejszego zapytania w petni funkcjonalna platforma systemowg on-line.

Termin rozpoczecia wykonywania przedmiotu zamdwienia: 14 dni od dnia zawarcia
umowy.

VI. Szczegétowe wymaganie zwigzane z prowadzonym postepowaniem:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty zatgczone do
dostarczonego przedmiotu zamdwienia muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim;
Zamawiajgcy nie dzieli zamdwienia na czesci, poniewaz ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zamdwienia tego rodzaju dziatanie nie znajduje uzasadnienia;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podawania przyczyny, na kazdym jego etapie do momentu wyboru Wykonawcy.

W przypadku, gdy srodki ktérymi dysponuje Zamawiajgcy na realizacje
przedmiotowego Zamdwienia sg nizsze, niz oferowana cena najkorzystniejszej oferty
— Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, z zastrzezeniem rozdziat Xl pkt 9).

W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego;

O otrzymanie Zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

a) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;

b) nie podlegajg wykluczeniu.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem jego oferty, Wykonawcy nie
przystuguja srodki ochrony prawne;j.
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VII. Warunki udziatu w postepowaniu:

O otrzymanie Zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg (facznie)
ponizsze warunki udziatu w postepowaniu:

1) W obrebie sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) W obszarze zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawcy.

Warunek 1: Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

Wykonawca na dzien ztozenia oferty musi prowadzi¢ dziatalno$¢ zgodna

z przedmiotem niniejszego zapytania — Weryfikacja na podstawie przedtozonego wraz
z ofertg aktualnego zaswiadczenia z wtasciwego rejestru REGON! oraz o$wiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania — pn. Oswiadczenie dotyczace uprawnien
i sytuacji Wykonawcy.

Warunek 2: Potencjat i doswiadczenie

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
osobowymi gwarantujgcymi wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca z chwilg
ztozenia oferty powinien posiada¢ doswiadczenie w Swiadczeniu dostaw tozsamych

z przedmiotem zamdwienia, poprzez wskazanie co najmniej 5 nalezycie
zrealizowanych w okresie ostatnich 36 m-cy dostaw abonamentu dostepowego do
pakietu testéw psychologicznych dedykowanych metodologii DISC z wykorzystaniem
platformy systemowej on-line.

Ponadto, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu co najmniej 5 szt. pozytywnych
referencji i/lub protokotéw odbioru przedmiotu umowy, ktére potwierdzaé beda
efektywnosc¢ oferowanej platformy systemowej on-line w wykorzystaniu jej do
celow oczekiwanych przez Zamawiajgcego.

Weryfikacja na podstawie oswiadczenia: Zatacznik nr 3 do zapytania — Wykaz
zrealizowanych dostaw wraz z zatgcznikami w postaci kopii referencji i/lub
protokotow odbioru zrealizowanych dostaw.

VIIl. Wykluczenia:

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry:
1) Nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu.
2) Jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
3) Nie wykaze spetnienia braku podstaw do wykluczenia.

! Wymdg dostarczenie aktualnego (nie starszego niz 30 dni) zaswiadczenia z wtaéciwego rejestru REGON nalezy
rozumie¢ jako wydruk petnego dokumentu z rejestru https://stat.gov.pl — dokument elektroniczny nie wymaga
ztozenia dodatkowego podpisu.
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4) Wprowadzi Zamawiajgcego w btad i zostanie to potwierdzone w trakcie
prowadzonego postepowania.
5) Nie wykaze spetnienia braku podstaw do odrzucenia oferty.

Ocena wystgpienia powigzan osobowych lub kapitatowych prowadzona jest na podstawie
orzecznictwa oraz praktyki decyzyjnej Komisji Europejskiej, odwotujgcych sie do tresci
zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz.UE 124 z 20.5.2003, s.
36).
Na potrzeby powadzonego postepowania, przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie takze wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
e pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
e pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.
Ocena braku podstaw do wykluczenia nastgpi na podstawie ztozonego wraz z ofertg
oswiadczenia — wzor Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

6) Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcdéw, w stosunku do
ktdrych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczestwa narodowego,
na czas trwania tych okolicznosci. Ocena spetnienia powyzszego warunku nastapi na
podstawie oswiadczenia ztozonego w Zataczniku nr 2 - Oswiadczenie dotyczace
uprawnien i sytuacji Wykonawcy.

7) W postepowaniu obowigzuje zakaz konfliktu intereséw. Konflikt intereséw oznacza
kazda sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamoéwienia lub moggace wptyngc na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny
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lub inny interes osobisty, ktdry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Zakazuje sie podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktére moga spowodowaé konflikt
interesow.

IX. Terminy, miejsce sktadania oraz sposob przygotowania ofert:

1) Miejsce i sposéb sktadania ofert:
e Osobiscie / kurierem / pocztg na adres Biura: Osrodek Promowania
i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej, Sandomierz pl. Ks. J. Poniatowskiego
2 (27-600) Sandomierz. Godziny pracy Biura: od poniedziatku do pigtku od
8:00 do 16:00
e |ub na adres mailowy: akademiaNGO@opiwpr.org.pl

UWAGA: oferty sktadane drogg mailowg powinny mieé forme skanu kompletu
podpisanych odrecznie i opieczetowanych dokumentdéw (oryginaty do dostarczenia
przed zawarciem umowy przez wytonionego Wykonawce) lub komplet dokumentéw
podpisanych przy uzyciu podpisu kwalifikowanego przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Oferenta/Wykonawcy.
2) Oferty nalezy sktadac do godziny 23.59.59, dnia 30.05.2025 roku.
O terminowosci ztozenia oferty decyduje data wptywu. Oferty, ktére wptyng po
terminie nie bedg podlegac ocenie.
3) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do 21 dni, od daty jej ztozenia.
4) Kazdy z Wykonawcow sktada jedng kompletng oferte, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz ze wszystkimi wskazanymi
w formularzu ofertowym zatgcznikami, tj.:
a) wypetniony i podpisany Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczgce uprawnien
i sytuacji Wykonawcy;
b) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych dostaw wraz
z zatgcznikami w postaci kopii referencji i/lub protokotéw odbioru zrealizowanych
dostaw, min. 5 szt;
c) wypetniony i podpisany Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym;
d) podpisany Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych
(wz6r);
e) podpisany Zatacznik 6 — Projekt umowy.
5) Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu. Tres¢
oferty musi odpowiadaé tresci zapytania.
6) Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
7) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ zamowienia. Oferty czesciowe
nie beda rozpatrywane.
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8) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9) W przypadku braku zatgczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentow / zatgcznikéw, Zamawiajgcy odrzuci oferte.

10) Nie ma mozliwosci korygowania oferty, w tym zatgcznikéw do oferty po terminie
sktadania ofert. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci usuwania oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych.

11) Niezaleznie od wyniku postepowania Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane
z opracowaniem i ztozeniem oferty,.

12) Ztozenie oferty po terminie skutkowac bedzie pozostawieniem oferty bez
rozpatrzenia.

13) Wykonawca moze zmienic oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

14) Wykonawca moze wycofa¢ oferte przed rozstrzygnieciem postepowania przez
Zamawiajacego.

15) Oferta wraz z zatacznikami (a takze zmiana oferty, powiadomienie Zamawiajgcego
o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty) musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pdin.
zm.) — czyli musi by¢ opatrzona podpisem kwalifikowanym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy.

16) Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo do podpisania oferty w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii musi zostaé dotgczone do oferty (o ile petnomocnictwo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentdéw zatgczonych przez Wykonawce).

17) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez osobe umocowang przez osobe uprawniona.

18) Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia
nie podlegajg zwrotowi.

X. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej:

1) Wartos¢ oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowacd wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem
ewentualnego ryzyka wynikajgcego z okolicznosci, ktdrych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.
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Zamawiajacy bedzie uwzgledniat ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,

w przeliczeniu na:

a) oferowang przez Wykonawce cene dostawy 1 szt. dostepu do testu tacznie
z wygenerowanymi raportami na platformie systemowej on-line brutto (C);

b) oferowang przez Wykonawce taczng/maksymalng ceng brutto za dostawe
abonamentu dostepowego do pakietu testow psychologicznych dedykowanych
metodologii DISC z wykorzystaniem platformy systemowej on-line, obliczong wg
wzoru: C * 200 szt. dostepow wraz z wygenerowanymi raportami.

Podana w ofercie cena (wartos¢) musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku.

Cena dla przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie

wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu

ceny, tak by wyliczona cena za realizacje przedmiotu zamdwienia byfa ceng
ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen badz
innych dziatan w celu jej okreslenia.

Xl. Kryteria oceny ofert:

Nazwa kryterium Waga

Cena

100% = 100 pkt

Xll. Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami

1)

2)

3)

Kazdy Oferent/Wykonawca ma prawo zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie
tresci przedmiotowego zapytania ofertowego.

Pytania o wyjasnienie tresci zapytania muszg byé wystane wytgcznie za
posrednictwem adresu email: akademiaNGO@opiwpr.org.pl — najpdzniej na 2 dni

przed uptywem terminu skfadania ofert.
Pytania przestane po terminie lub w innej formie niz wskazanej powyzej nie bedg
rozpatrywane.

Xlll. Rozstrzygniecie postepowania:

1)

2)
3)

Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte Wykonawcy nie podlegajgcego
wykluczeniu, ktory spetni wszystkie postawione w niniejszym zapytaniu warunki oraz
ktdra nie podlega odrzuceniu, na podstawie kryterium najnizszej zaoferowanej

w prowadzonym postepowaniu ceny.

Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymac maksymalnie 100 pkt.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory:

a) ztozyt oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
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b) ztozyt oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw
wskazanych przez Zamawiajgcego?.

c) przedstawit nieprawdziwe informacje3.

d) ztozyt oferte, ktdra zawiera razgco niska cene w rozumieniu regulacji zawartych
w tresci niniejszego Rozdziatu.

e) ztozyt oferte po terminie lub w inny sposdéb inny niz wymagany przez
Zamawiajacego.

f) ztozyt oferte niewtasciwie podpisang (zgodnie z okreslonymi w zapytaniu
wytycznymi).

4) Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert, zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, ktdra zawiera razgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. nizszg o co najmniej 30 % od $redniej
arytmetycznej wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu/wykluczeniu ztozonych
w postepowaniu lub budzacg watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow.

6) W takim przypadku Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

7) Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu zapisanego ofercie albo potwierdzajg
watpliwosci w zakresie wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw.

8) Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng. Zamawiajgcy nie
przewiduje dla Oferentéw / Wykonawcéw srodkéw odwotawczych od swojego
rozstrzygnieé¢ podejmowanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktéry spetnia
kompletne warunki udziatu w postepowaniu i ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadzona zostanie notatka stuzbowa.

10) Z przebiegu procedury wyboru Wykonawcy zostanie sporzgdzona informacja
o wyborze oferty, ktéra zawiera¢ bedzie m.in. nazwy (imiona i nazwiska)
wykonawcdw, do ktérych wystano zapytanie ofertowe, proponowane przez nich
ceny, nazwe wykonawcy (imie i nazwisko), ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte,
uzasadnienie dokonanego wyboru.

2 dostepnoé¢ dokumentéw np. KRS, REGON w ogdlnodostepnych Zrédfach danych, nie wyfgcza koniecznoéci
dostarczenia ich w formie przewidzianej w zapytaniu ofertowym.

3 nieprawdziwe informacje oznaczajg niezgodno$¢ danych wskazanych w formularzu oferty z danymi z KRS,
CEDIG, REGON, w tym btednie oznaczonej firmy Wykonawcy (niezgodnie z dokumentem rejestrowym).
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XIV. Okresdlenie istotnych warunkéw zmiany Umowy:

1)

2)

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien

zawartej Umowy. W szczegdlnosci postanowienia umowy mogg ulec zmianie

w nastepujgcym zakresie oraz na nastepujgcych warunkach:

a) wydtuzenie terminu realizacji Umowy, jezeli jest to zwigzane z wydtuzeniem
terminu realizacji Projektu pn. ,Akademia Skutecznych NGO” nr umowy
o dofinansowanie projektu FERS.04.12-IP.04-0017/24. Termin realizacji umowy
zostanie wydtuzony na czas o jaki nastgpito wydtuzenie terminu realizacji Projektu
(lub etapu Projektu);

b) zmiany rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentow
programowych;

c) zmiany wynagrodzenia (zmiany urzedowej stawki podatku VAT);

d) zmian terminu realizacji Umowy wynikajgcych z przyczyn zewnetrznych
niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy;

e) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamowienia;

Zmiany nie mogga prowadzi¢ do zmiany ogdlnego charakteru Umowy. Wszelkie zmiany

Umowy muszg by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw podpisanych przez

strony.

XV. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy bedzie wyptacat Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczna liczbe
testow tacznie z wygenerowanymi raportami — przeprowadzonych w danym
miesigcu kalendarzowym, na podstawie faktur czesciowych przedtozonych po
zakonczeniu kazdego miesigca, do 7 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
rozliczeniowym. Termin ptatnosci faktury: do 30 dni.

W przyjetej kalkulacji zastosowanie mie¢ bedzie miec iloczyn faktycznej liczby
miesiecznych wykonan dostepow do testow wraz z wygenerowanymi raportami
oraz ceny jednostkowej brutto 1 szt. dostepu do testu na platformie systemowej on-
line zaproponowanej w formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
zapytania.

Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci do 10% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy — w przypadkach, gdy
Wykonawca nie zrealizuje zamdwienia, bedzie realizowat zamdwienie w sposdb
niezgodny z postanowieniami Umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztdw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z tymi dziataniami lub zaniechaniami.

W przypadkach przewidzianych w umowie Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
odstgpienia od umowy.
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Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Oferentéw /
Wykonawcoéw oferty, nie powodujg powstania zadnych zobowigzan pomiedzy
stronami zapytania.

Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw
przekazywanych Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami

w zakresie informacji i promocji projektow wspétfinansowanych ze srodkéw UE,
zgodnie z programem pomocowym z ktérego udzielone zostato wsparcie w Projekcie.
W przypadku podpisania Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania
wszelkich wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, jakie zostang wskazane
w Umowie zawartej pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

XVI. Klauzula informacyjna dotyczgca RODO:

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia osSwiadczenia odnosnie spetniania wymagan
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze sprostowaniem) dalej: RODO:

1)

2)

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do

wypetnienia wszystkich obowigzkdéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem

w postepowaniu. Do obowigzkdéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO,

w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO,

w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej

dane dotyczg, w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie

zamoéwienia Wykonaweca bedacy:

a) Osoba fizyczng skierowang do realizacji zamdwienia;

b) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedgcym osoba fizyczng;

c) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng, prowadzacy
jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg;

d) Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osobg fizyczng;

e) Cztonkiem organu zarzgdzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy
osobg fizyczng lub Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem osdb fizycznych, od
ktorych dane bezposrednio pozyskat.

Oswiadczenie: Klauzula informacyjna wg wzoru z Zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego
podpisana przez Wykonawce i dotaczona do oferty.
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XVII. Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie dotyczgce uprawnien i sytuacji Wykonawcy;
Zatgcznik nr 3 — Wykaz zrealizowanych dostaw przedmiotu zamoéwienia, wraz
z zatgcznikami w postaci kopii referencji i/lub protokotéw odbioru;

4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych
z Zamawiajacym;

5. Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (wzér);
Zatgcznik nr 6 — Projekt umowy.
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