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Postępowanie nr A_S_NGO/1/2025 
 

 Sandomierz, dn. 23.05.2025 r. 

 

Zapytanie ofertowe 
 

I. Dane Zamawiającego: 

Ośrodek Promowania i Wspierania Przedsiębiorczości Rolnej, z siedzibą w Sandomierzu 

pl. Ks. J. Poniatowskiego 2 (27-600 Sandomierz) KRS: 0000043429, NIP: 8640007587. 

II. Tryb udzielania zamówienia: 

1) Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opisanych w ust. 1) Rozdziału 

2.2 Ogólne warunki kwalifikowalności – Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027. Wytyczne zostały wydane na podstawie art. 5 ust. 1 

pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 

z późn. zm.), w tym Komunikatu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 

marca 2025 r. w sprawie zmienionych wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021–2027 Monitor Urzędowy RP Warszawa, z dnia 25 marca 

2025 r. poz. 273 oraz dokumentu Zasady finansowania programu Fundusze 

Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 (wersja 3 – obowiązująca od 

1.01.2025 r.). 

2) Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 

września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z późn. 

zm.). 

3) Wykonawca zostanie wyłoniony na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego tj. 

w trybie przewidzianym w Regulaminie zakupów i wydatkowania środków 

publicznych przez Ośrodek Promowania i Wspierania Przedsiębiorczości Rolnej 

w kwocie nie przekraczającej 80.0000 zł netto (Dokument obowiązujący 

u Zamawiającego od dn. 28.03.2025r.). 

4) Postępowanie jest prowadzone w celu wyłonienia najkorzystniejszej oferty do 

realizacji przedmiotu zamówienia, w ramach Projektu pn. „Akademia Skutecznych 

NGO” nr umowy o dofinansowanie projektu FERS.04.12-IP.04-0017/24, 

realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus, Priorytetu FERS.04 Spójność społeczna i zdrowie, Działanie FERS.04.12 

Wsparcie NGO w zakresie usług publicznych i współpracy w ramach Programu.  
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Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami zostało opublikowane na stronie internetowej 

projektu Zamawiającego: https://www.opiwpr.org.pl/zapytania-ofertowe  

III. Przedmiot zamówienia: 

Rodzaj zamówienia: roboty budowlane/usługi/dostawy (*niepotrzebne skreślić) 

Kody CPV 

33156000-8 Przyrządy do testów psychologicznych 

79630000-9 Usługi dotyczące personelu, z wyjątkiem rekrutacji i pozyskiwania personelu 

72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, 

internetowe i wsparcia 

48800000-6 Systemy i serwery informatyczne 

72220000-3 Usługi doradcze w zakresie systemów i doradztwo techniczne 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa abonamentu dostępowego do pakietu testów 

psychologicznych dedykowanych metodologii DISC z wykorzystaniem platformy 

systemowej on-line. 

Platforma systemowa on-line w rozumieniu Zamawiającego jest gotowym narzędziem 

cyfrowym, służącym do przeprowadzania indywidualnych testów oraz ich analiz 

i pozyskiwania raportów indywidualnych oraz zespołowych – wygenerowanych po 

przeprowadzeniu badań, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

z wykorzystaniem przeglądarki internetowej, umożliwiające przeprowadzenie całego 

procesu w sposób zautomatyzowany. 

Podstawy merytoryczne metodologii DISC opierają się na założeniach teoretycznych 

i metodologicznych psychologii poznawczej, w szczególności na teorii Carla Gustava Junga 

oraz teorii 2 dr Williama Marstona. Model oparty o diagnozę występowania wśród osób 

badanych jednego z 4 wariantów powtarzalnych w populacji stylów zachowań: D-dominant 

(dominujący) / I-influencing (wpływowy) / S-steady (stały) / C-compliance (sumienny). 

Narzędzie zostanie wykorzystane do analiz potencjału indywidualnych talentów oraz 

zachowań członków zespołów lub całych działów w NGO. Raporty DISC pozwolą na szybkie 

ustalenie mocnych oraz słabych stron pojedynczych osób oraz całego zespołu. Narzędzie 

wykorzystywane w organizacjach do poprawy efektywności zespołów w pracy, komunikacji 

między ich członkami oraz określenia najlepszych ról w zespole do jakich indywidualna 

osoba ma predyspozycje, czy określenia obszarów wymagających poprawy w zakresie 

kompetencji miękkich i zawodowych. Narzędzie sprawdzi postawy i motywacje, co pozwoli 

zarządom NGO uczestniczącym w Projekcie na określenie systemu motywacji, doborze 

szkoleń i innych form podnoszenia kompetencji. 

https://www.opiwpr.org.pl/zapytania-ofertowe
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Celem powyższych działań jest wsparcie oddelegowanych przedstawicieli organizacji 

pozarządowych (NGO) uczestniczących w Projekcie „Akademia Skutecznych NGO”, 

w budowaniu indywidualnych i zespołowych ścieżek rozwoju. 

Wyniki analiz i raportów wykorzystane zostaną w trakcie indywidualnych i zespołowych 

konsultacji prowadzonych przez wykwalifikowany personel Projektu.  

Przewidywana liczba dostaw pojedynczych dostępów w ramach pakietu: 200 sztuk 

w okresie liczonym od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 roku –  w elastycznej 

formule zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem Zamawiającego. 

Zamawiający dysponuje zasobami kadrowymi – personelem legitymującym się 

posiadaniem certyfikatów uprawniających do przeprowadzania diagnoz oraz interpretacji 

raportów wygenerowanych po wykonaniu testów DISC na platformie systemowej on-line. 

Wybrany w procedurze Wykonawca nie może stawiać wymagań odnośnie certyfikacji 

personelu Zamawiającego w zakresie konieczności potwierdzenia kompetencji do 

posługiwania się dostarczonymi pakietami testów psychologicznych dedykowanych 

metodologii DISC.   

Nie zwalnia to jednak Wykonawcę z zapewnienia:  

1) Wdrożenie systemu poprzez przeprowadzenie, co najmniej jednego, trwającego nie 
krócej niż 30 minut – instruktażu, z wykorzystaniem środków komunikacji 
elektronicznej, dla maksymalnie 3 specjalistów merytorycznych Zamawiającego 
i maksymalnie 2 przedstawicieli Zamawiającego o uprawnieniach 
administracyjnych. 

2) Data i zakres instruktażu przeprowadzonego w godzinach pracy Zamawiającego, 

zostaną ustalone w korespondencji e-mail pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą 

w terminie do 14 dni od dnia zawarcia Umowy.  

3) Wsparcie oraz doradztwo merytoryczne i techniczne dla wszystkich użytkowników 
i administratorów działających z ramienia Zamawiającego, poprzez obsługę 
telefoniczną i e-mailową. 

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

4) Wymagania dotyczące testu: 

a) narzędzie umożliwia przeprowadzanie diagnozy i analizy dominującego stylu 

działania w środowisku społeczno-zawodowym; 

b) narzędzie zawiera minimum 20 pytań z alternatywnymi odpowiedziami; 

c) pożądany czas badania: maksymalnie 30 minut; 

d) proces badania uwzględnia standardy równościowe i antydyskryminacyjne; 

e) link do testu nie wygasa do momentu ukończenia badania i wygenerowania 

raportu; 
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f) test muszą być dostępne co najmniej w języku polskim i angielskim bez 

dodatkowej opłaty. 

5) Wymagane funkcjonalności platformy systemowej on-line: 

a) posiada rozwiązania pozwalające prowadzić proces diagnostyczno-weryfikacyjny, 

w pełni zgodny z przyjętą w Projekcie metodologią DISC; 

b) umożliwia wypełnienie testu dostępnego w 100% on-line, 24h/7, zlokalizowanego 

na serwerach Wykonawcy, bez potrzeby instalacji lub zakupu kolejnego 

oprogramowania; 

c) korzystanie z platformy gwarantuje zapewnienie pełnego bezpieczeństwa danych 

osobowych osób biorących udział w projekcie oraz poufności wyników badań 

przeprowadzonych z wykorzystaniem narzędzia. Wymagane będzie zawarcie 

umowy pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym o powierzenie danych 

osobowych zgodnie z wymaganiami RODO; 

d) generuje raport z diagnozy w wersji elektronicznej, który prezentuje wyniki 

w sposób czytelny, tj. językiem zrozumiałym dla każdego odbiorcy bez wsparcia 

doradcy; 

e) posiada panel (konto) administracyjny umożliwiający obsługę oraz samodzielny 

dostęp odpowiedniego personelu po stronie Zamawiającego (24h/7), w zakresie: 

zarządzania procesem diagnozowania,  tworzenia i wysyłania linków do testów, 

generowania raportów, dezaktywacji niewykorzystanych linków, archiwizacji 

danych (w tym raportów) zgromadzonych w okresie realizacji zamówienia, 

konwertowania raportów na język angielski, wysyłania przypomnień 

o niewypełnionym teście, automatycznego generowania raportów do formatu 

PDF. 

6) Oferowana technologia nie może stwarzać użytkownikom barier dostępności 
cyfrowej, w szczególności: 

a) zapewnienia korzystanie z czytelnych, kontrastowych interfejsów; 

b) umożliwia realizację badania na różnych urządzeniach (komputery, tablety, 

smartfony); 

c) zapewnia możliwości korzystania z responsywnego i intuicyjnego układu strony; 

d) oferuje dostęp do przystępnej instrukcji obsługi oraz procesu logowania; 

e) umożliwia wykorzystanie wbudowanych w przeglądarki internetowe i systemy 

operacyjne narzędzi dostępności cyfrowej; 

7) Wymagania w zakresie wytwarzanych raportów z platformy systemowej on-line. 

a) platforma systemowa pozwala na wygenerowanie co najmniej 2 raportów:  

 raport indywidualny dla każdej z osób badanych, przedstawiający ogólną 

charakterystykę respondenta według modelu DISC, wskazując jego mocne strony, 

preferowane role w zespole, style komunikacji, czynniki motywujące 
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i demotywujące na rzecz poprawnego funkcjonowania interpersonalnego 

w środowisku społeczno-zawodowym;  

 raport zespołowy, zawierający przejrzystą mapę zespołu, która pomaga 

dostrzec czynniki sprzyjające i przeszkadzające danej grupie ludzi we współpracy 

i komunikacji w obecnym środowisku pracy, bądź aktywności społecznej / 

obywatelskiej. 

b) raporty muszą być dostępne, co najmniej w języku polskim oraz angielskim bez 

dodatkowej dopłaty. 

8) Jeśli opis przedmiotu zamówienia nie wskazuje inaczej, podane parametry są 
parametrami minimalnymi. Wskazanie nazwy metodologii DISC w opisie przedmiotu 
zamówienia, służy określeniu wymaganych przez Zamawiającego cech metodycznych, 
użytkowych, technicznych i jakościowych gwarantujących osiągnięcie rezultatu 
ostatecznego założonego w realizowanym Projekcie. 

V. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamówienia: 

1) Miejsce dostawy:  przez dostawę Zamawiający rozumie dostarczenie danych 

dostępowych (loginów / haseł) celem administrowania i użytkowania w rozumieniu 

niniejszego zapytania w pełni funkcjonalną platformą systemową on-line. 

2) Termin rozpoczęcia wykonywania przedmiotu zamówienia: 14 dni od dnia zawarcia 

umowy. 

VI. Szczegółowe wymaganie związane z prowadzonym postępowaniem: 

1) Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Wszystkie dokumenty załączone do 

dostarczonego przedmiotu zamówienia muszą być sporządzone w języku polskim; 

2) Zamawiający nie dzieli zamówienia na części, ponieważ ze względu na specyfikę 

przedmiotu zamówienia tego rodzaju działanie nie znajduje uzasadnienia; 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

podawania przyczyny, na każdym jego etapie do momentu wyboru Wykonawcy. 

4) W przypadku, gdy środki którymi dysponuje Zamawiający na realizację 

przedmiotowego Zamówienia są niższe, niż oferowana cena najkorzystniejszej oferty 

– Zamawiający unieważnia postępowanie, z zastrzeżeniem rozdział XIII pkt 9). 

5) W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługuje 

żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego; 

6) O otrzymanie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) spełniają warunki udziału w postępowaniu; 

b) nie podlegają wykluczeniu. 

7) W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem jego oferty, Wykonawcy nie 

przysługują środki ochrony prawnej. 
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VII. Warunki udziału w postępowaniu: 

O otrzymanie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają ̨(łącznie) 
poniższe warunki udziału w postepowaniu: 

1) W obrębie sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcy. 

Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu. 

2) W obszarze zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawcy. 

Warunek 1: Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności: 

Wykonawca na dzień złożenia oferty musi prowadzić działalność zgodną 

z przedmiotem niniejszego zapytania – Weryfikacja na podstawie przedłożonego wraz 

z ofertą aktualnego zaświadczenia z właściwego rejestru REGON1 oraz oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 2 do zapytania – pn. Oświadczenie dotyczące uprawnień 

i sytuacji Wykonawcy. 

Warunek 2: Potencjał i doświadczenie 

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami 

osobowymi gwarantującymi wykonanie przedmiotu zamówienia. Wykonawca z chwilą 

złożenia oferty powinien posiadać doświadczenie w świadczeniu dostaw tożsamych 

z przedmiotem zamówienia, poprzez wskazanie co najmniej 5 należycie 

zrealizowanych w okresie ostatnich 36 m-cy dostaw abonamentu dostępowego do 

pakietu testów psychologicznych dedykowanych metodologii DISC z wykorzystaniem 

platformy systemowej on-line.  

Ponadto, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu co najmniej 5 szt. pozytywnych 

referencji i/lub protokołów odbioru przedmiotu umowy, które potwierdzać będą 

efektywność oferowanej platformy systemowej on-line w wykorzystaniu jej do 

celów oczekiwanych przez Zamawiającego.  

Weryfikacja na podstawie oświadczenia: Załącznik nr 3 do zapytania – Wykaz 

zrealizowanych dostaw wraz z załącznikami w postaci kopii referencji i/lub 

protokołów odbioru zrealizowanych dostaw. 

VIII. Wykluczenia:  

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który: 

1) Nie spełni warunków udziału w postępowaniu. 

2) Jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

3) Nie wykaże spełnienia braku podstaw do wykluczenia. 

                                                
1 Wymóg dostarczenie aktualnego (nie starszego niż 30 dni) zaświadczenia z właściwego rejestru REGON należy 
rozumieć jako wydruk pełnego dokumentu z rejestru https://stat.gov.pl  – dokument elektroniczny nie wymaga 
złożenia dodatkowego podpisu.  

https://stat.gov.pl/
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4) Wprowadzi Zamawiającego w błąd i zostanie to potwierdzone w trakcie 

prowadzonego postępowania. 

5) Nie wykaże spełnienia braku podstaw do odrzucenia oferty. 
 

Ocena wystąpienia powiązań osobowych lub kapitałowych prowadzona jest na podstawie 

orzecznictwa oraz praktyki decyzyjnej Komisji Europejskiej, odwołujących się do treści 

zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącego definicji 

mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz.UE 124 z 20.5.2003, s. 

36).  

Na potrzeby powadzonego postępowania, przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 

się także wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli 

albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym 

lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

 pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Ocena braku podstaw do wykluczenia nastąpi na podstawie złożonego wraz z ofertą 

oświadczenia – wzór Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

6) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych  rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

na czas trwania tych okoliczności. Ocena spełnienia powyższego warunku nastąpi na 

podstawie oświadczenia złożonego w Załączniku nr 2 - Oświadczenie dotyczące 

uprawnień i sytuacji Wykonawcy. 

7) W postępowaniu obowiązuje zakaz konfliktu interesów. Konflikt interesów oznacza 

każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu 

postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 

postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny 
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lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i 

niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

Zakazuje się podejmowania jakichkolwiek działań, które mogą spowodować konflikt 

interesów. 

IX. Terminy, miejsce składania oraz sposób przygotowania ofert: 

1) Miejsce i sposób składania ofert: 

 Osobiście / kurierem / pocztą na adres Biura: Ośrodek Promowania 

i Wspierania Przedsiębiorczości Rolnej, Sandomierz pl. Ks. J. Poniatowskiego 

2 (27-600) Sandomierz. Godziny pracy Biura: od poniedziałku do piątku od 

8:00 do 16:00 

 lub na adres mailowy: akademiaNGO@opiwpr.org.pl  

UWAGA: oferty składane drogą mailową powinny mieć formę skanu kompletu 

podpisanych odręcznie i opieczętowanych dokumentów (oryginały do dostarczenia 

przed zawarciem umowy przez wyłonionego Wykonawcę) lub komplet dokumentów 

podpisanych przy użyciu podpisu kwalifikowanego przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania Oferenta/Wykonawcy. 

2) Oferty należy składać do godziny 23.59.59, dnia 30.05.2025 roku.  

O terminowości złożenia oferty decyduje data wpływu. Oferty, które wpłyną po 

terminie nie będą podlegać ocenie. 

3) Wykonawca pozostaje związany ofertą do 21 dni, od daty jej złożenia. 

4) Każdy z Wykonawców składa jedną kompletną ofertę, według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz ze wszystkimi wskazanymi 

w formularzu ofertowym załącznikami, tj.: 

a) wypełniony i podpisany Załącznik nr 2 - Oświadczenie dotyczące uprawnień 

i sytuacji Wykonawcy; 

b) wypełniony i podpisany Załącznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych dostaw wraz 

z załącznikami w postaci kopii referencji i/lub protokołów odbioru zrealizowanych 

dostaw, min. 5 szt; 

c) wypełniony i podpisany Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku powiązań 

kapitałowych i osobowych z Zamawiającym; 

d) podpisany Załącznik nr 5 – Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych 

(wzór); 

e) podpisany Załącznik 6 – Projekt umowy. 

5) Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu. Treść 

oferty musi odpowiadać treści zapytania. 

6) Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

7) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia. Oferty częściowe 

nie będą rozpatrywane. 

mailto:akademiaNGO@opiwpr.org.pl
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8) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9) W przypadku braku załączonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym 

zapytaniem ofertowym dokumentów / załączników, Zamawiający odrzuci ofertę. 

10) Nie ma możliwości korygowania oferty, w tym załączników do oferty po terminie 

składania ofert. Zamawiający przewiduje możliwości usuwania oczywistych omyłek 

pisarskich lub rachunkowych.  

11) Niezależnie od wyniku postępowania Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane 

z opracowaniem i złożeniem oferty,. 

12) Złożenie oferty po terminie skutkować będzie pozostawieniem oferty bez 

rozpatrzenia. 

13) Wykonawca może zmienić ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

14) Wykonawca może wycofać ofertę przed rozstrzygnięciem postępowania przez 

Zamawiającego. 

15) Oferta wraz z załącznikami (a także zmiana oferty, powiadomienie Zamawiającego 

o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty) musi być podpisana zgodnie z art. 78 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z późn. 

zm.) – czyli musi być opatrzona podpisem kwalifikowanym osoby upoważnionej do 

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną 

w rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej 

Wykonawcy. 

16) Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, 

pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do 

podpisania oferty. Pełnomocnictwo do podpisania oferty w oryginale lub notarialnie 

poświadczonej kopii musi zostać dołączone do oferty (o ile pełnomocnictwo do 

podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę). 

17) Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w krajowym rejestrze sądowym 

lub innym dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 

przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną. 

18) Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia 

nie podlegają zwrotowi. 

X. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej: 

1) Wartość oferty musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania 

ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym 

wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez 

Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem 

ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili składania oferty. 



 

Strona 10 z 14 
 

2) Zamawiający będzie uwzględniał ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, 

w przeliczeniu na: 

a) oferowaną przez Wykonawcę cenę dostawy 1 szt. dostępu do testu łącznie 

z wygenerowanymi raportami na platformie systemowej on-line brutto (C); 

b) oferowaną przez Wykonawcę łączną/maksymalną ceną brutto za dostawę 

abonamentu dostępowego do pakietu testów psychologicznych dedykowanych 

metodologii DISC z wykorzystaniem platformy systemowej on-line, obliczoną wg 

wzoru: C * 200 szt. dostępów wraz z wygenerowanymi raportami. 

3) Podana w ofercie cena (wartość) musi być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

4) Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu 

ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną 

ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń bądź 

innych działań w celu jej określenia. 

 

XI. Kryteria oceny ofert: 

Nazwa kryterium Waga 

Cena 100% = 100 pkt 

XII. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami 

1) Każdy Oferent/Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie 

treści przedmiotowego zapytania ofertowego. 

2) Pytania o wyjaśnienie treści zapytania muszą być wysłane wyłącznie za 

pośrednictwem adresu email: akademiaNGO@opiwpr.org.pl – najpóźniej na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert. 

3) Pytania przesłane po terminie lub w innej formie niż wskazanej powyżej nie będą 

rozpatrywane. 

XIII. Rozstrzygnięcie postępowania: 

1) Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy nie podlegającego 

wykluczeniu, który spełni wszystkie postawione w niniejszym zapytaniu warunki oraz 

która nie podlega odrzuceniu, na podstawie kryterium najniższej zaoferowanej 

w prowadzonym postępowaniu ceny. 

2) Oferta złożona przez wykonawcę może otrzymać maksymalnie 100 pkt.  

3) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który: 

a) złożył ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego; 

mailto:akademiaNGO@opiwpr.org.pl
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b) złożył ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów 

wskazanych przez Zamawiającego2. 

c) przedstawił nieprawdziwe informacje3. 

d) złożył ofertę, która zawiera rażąco niską cenę w rozumieniu regulacji zawartych 

w treści niniejszego Rozdziału. 

e) złożył ofertę po terminie lub w inny sposób inny niż wymagany przez 

Zamawiającego.  

f) złożył ofertę niewłaściwie podpisaną (zgodnie z określonymi w zapytaniu 

wytycznymi). 

4) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert, żądać od Oferentów wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.  

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, która zawiera rażąco niską 

cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. niższą o co najmniej 30 % od średniej 

arytmetycznej wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu/wykluczeniu złożonych 

w postępowaniu lub budzącą wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów. 

6) W takim przypadku Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 

terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.  

7) Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę 

ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu zapisanego ofercie albo potwierdzają 

wątpliwości w zakresie wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów. 

8) Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. Zamawiający nie 

przewiduje dla Oferentów / Wykonawców środków odwoławczych od swojego 

rozstrzygnięć podejmowanych w ramach postępowania o udzielenie zamówienia.  

9) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, który spełnia 

kompletne warunki udziału w postępowaniu i złożył najkorzystniejszą ofertę. 

Z przeprowadzonych negocjacji sporządzona zostanie notatka służbowa. 

10) Z przebiegu procedury wyboru Wykonawcy zostanie sporządzona informacja 

o wyborze oferty, która zawierać będzie m.in. nazwy (imiona i nazwiska) 

wykonawców, do których wysłano zapytanie ofertowe, proponowane przez nich 

ceny, nazwę wykonawcy (imię i nazwisko), który złożył najkorzystniejszą ofertę, 

uzasadnienie dokonanego wyboru. 

                                                
2 dostępność dokumentów np. KRS, REGON w ogólnodostępnych źródłach danych, nie wyłącza konieczności 
dostarczenia ich w formie przewidzianej w zapytaniu ofertowym. 
3 nieprawdziwe informacje oznaczają niezgodność danych wskazanych w formularzu oferty z danymi z KRS, 
CEDIG, REGON, w tym błędnie oznaczonej firmy Wykonawcy (niezgodnie z dokumentem rejestrowym). 
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XIV. Określenie istotnych warunków zmiany Umowy: 

1) Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień 

zawartej Umowy. W szczególności postanowienia umowy mogą ulec zmianie 

w następującym zakresie oraz na następujących warunkach: 

a) wydłużenie terminu realizacji Umowy, jeżeli jest to związane z wydłużeniem 

terminu realizacji Projektu pn. „Akademia Skutecznych NGO” nr umowy 

o dofinansowanie projektu FERS.04.12-IP.04-0017/24. Termin realizacji umowy 

zostanie wydłużony na czas o jaki nastąpiło wydłużenie terminu realizacji Projektu 

(lub etapu Projektu); 

b) zmiany rozporządzeń i przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów 

programowych; 

c) zmiany wynagrodzenia (zmiany urzędowej stawki podatku VAT); 

d) zmian terminu realizacji Umowy wynikających z przyczyn zewnętrznych 

niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy; 

e) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia; 

2) Zmiany nie mogą prowadzić do zmiany ogólnego charakteru Umowy. Wszelkie zmiany 

Umowy muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów podpisanych przez 

strony. 

XV. Informacje dodatkowe: 

1) Zamawiający będzie wypłacał Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną liczbę 

testów łącznie z wygenerowanymi raportami – przeprowadzonych w danym 

miesiącu kalendarzowym, na podstawie faktur częściowych przedłożonych po 

zakończeniu każdego miesiąca, do 7 dnia miesiąca następującego po miesiącu 

rozliczeniowym. Termin płatności faktury: do 30 dni. 

2) W przyjętej kalkulacji zastosowanie mieć będzie mieć iloczyn faktycznej liczby 

miesięcznych wykonań dostępów do testów wraz z wygenerowanymi raportami 

oraz ceny jednostkowej brutto 1 szt. dostępu do testu na platformie systemowej on-

line zaproponowanej w formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

zapytania. 

3) Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości do 10% wartości maksymalnego 

wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy – w przypadkach, gdy 

Wykonawca nie zrealizuje zamówienia, będzie realizował zamówienie w sposób 

niezgodny z postanowieniami Umowy oraz bez zachowania należytej staranności. 

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez 

Zamawiającego do wysokości faktycznych strat jakie poniósł na skutek działania lub 

zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez 

Zamawiającego w związku z tymi działaniami lub zaniechaniami. 

5) W przypadkach przewidzianych w umowie Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

odstąpienia od umowy. 
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6) Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymane od Oferentów / 

Wykonawców oferty, nie powodują powstania żadnych zobowiązań pomiędzy 

stronami zapytania. 

7) Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania wszystkich dokumentów 

przekazywanych Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami 

w zakresie informacji i promocji projektów współfinansowanych ze środków UE, 

zgodnie z programem pomocowym z którego udzielone zostało wsparcie w Projekcie. 

8) W przypadku podpisania Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania 

wszelkich wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków, jakie zostaną wskazane 

w Umowie zawartej pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 

XVI. Klauzula informacyjna dotycząca RODO: 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia odnośnie spełniania wymagań 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze sprostowaniem) dalej: RODO: 

1) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem 

w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, 

w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, 

w związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

2) W przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której 

dane dotyczą, w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia Wykonawca będący: 

a) Osobą fizyczną skierowaną do realizacji zamówienia; 

b) Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną; 

c) Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową działalność gospodarczą; 

d) Pełnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego będący osobą fizyczną; 

e) Członkiem organu zarządzającego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, będący 

osobą fizyczną lub Podwykonawca / podmiot trzeci względem osób fizycznych, od 

których dane bezpośrednio pozyskał. 

Oświadczenie: Klauzula informacyjna wg wzoru z Załącznika nr 5 do zapytania ofertowego 
podpisana przez Wykonawcę i dołączona do oferty. 
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XVII. Załączniki do zapytania ofertowego: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy; 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie dotyczące uprawnień i sytuacji Wykonawcy; 

3. Załącznik nr 3 – Wykaz zrealizowanych dostaw przedmiotu zamówienia, wraz 

z załącznikami w postaci kopii referencji i/lub protokołów odbioru; 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

z Zamawiającym; 

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (wzór); 

6. Załącznik nr 6 – Projekt umowy. 


