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Platforma SOPLIN

Cieszymy sie, ze dotgczasz do naszego zespotu. W tym przewodniku znajdziesz informacje,
ktére pomogg Ci zaczg¢ prace w systemie SOPLIN.
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O PLATFORMIE

Co to jest SOPLIN?

SOPLIN - system obstugi Projektu online. Narzedzie stuzace do elektronicznego skitadania
dokumentéw.



PIERWSZE LOGOWANIE I REJESTRACJA

Aby sie zarejestrowac w systemie popros swojego prowadzacego aby wystat Ci zaproszenie do
rejestracji i udziatu w projekcie.

Krok 1 - Kliknij link rejestracyjny w e-mailu od swojego
prowadzacego

Otrzymasz e-mail o tresci

woaLymna

Drogi przedsiebiorco,

Zarejestruj sie w systemie Soplin, aby ztozy¢ wniosek w ramach projektu Akademia Kompetencji Menadzera makroregion 3
woj. swietokrzyskie.

Kliknij_tutaj

Kliknij w link aby rozpocza¢ proces rejestracji.

Krok 2 - Stworz nowe hasto do swojego panelu klienta

SO P LI N Rejestracja konta

Wypetnij formularz

Uzytkownik

twoj@email.com
Hasto
Whpisz hasto

Powtérz hasto

Ponownie wpisz hasto

Rejestruj konto

Utworz silne hasto i zapisz je, aby w przysztosci moc sie zalogowaé, sktadac i zarzadzac¢ swoimi
wnioskami.



Krok 3 - Uzupetnij dane kontrahenta

UZUPENI SWOQIE DANE

Ztoz wniosek jako przedsiebiorca

NIP

Mazw; Telefo

Kritka nazwa E-mail
twoj@emailcom

Imig przedstawiciela

Mazwisko przedstawiciela

PESEL przedstawiciela

Ulica

Numer domu Mumer lokalu

Kod pocztowy Miasto

W tym polu wybierasz, czy skfadasz wniosek jako firma, czy jako osoba fizyczna. W przypadku
projektu ,,Akademia Kompetencji Menedzera makroregion 3 ...” nalezy uzupetni¢ dane
dotyczace firmy. Wypetnij poprawnie dane umieszczone na tej stronie, jezeli twoja firma
widnieje w bazie CEiDG, mozesz wpisa¢ NIP i klikng¢ przycisk “Pobierz z GUS". Wypetnig sie
wtedy podstawowe informacje o twojej firmie. Jezeli uzupetnisz wszystkie pola kliknij przycisk
“Zapisz”.

Krok 4 - Przejdz do sktadania wniosku

Procedura sktadania wniosku jest opisana w rozdziale WYPELNIANIE WNIOSKU




LOGOWANIE DO SYSTEMU

Aby zalogowac sie do platformy, wchodzimy na adres https://opiwpr.soplin.pl. System
przekieruje nas do panelu logowania.

C & opiwprsoplin.pl/user/login T @ &

SO P LI N Witaj poi?,vfhi:e_!

Nazwa uzytkownika

Zaloguj

Po zalogowaniu system automatycznie przekieruje nas do widoku listy projektow. z tego
poziomu mozesz zobaczy¢ aktualnie prowadzone nabory, jak i rowniez wzig¢ udziat w jednym
Z nich.

SOPLIN * Projekty

PROJEKTY - AKTUALNE NABORY WNIOSKOW

Akademia Kompetencji Menadzera
makroregion 3 woj. $wietokrzyskie

Akademia Kompetencji Menadzera 1 nabdr do
projektu
od 2021-01-14 do 2022-01-31

Dowiedz sie wiegcej...



WYPELNIANIE WNIOSKU

Aby wypetnij wniosek, kliknij przycisk “"Dowiedz sie wiecej..” w wybranym kafelku z projektem,
ktory Cie interesuje.

Krok 1 - pobierz potrzebne dokumenty
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SOPLIN

PROJEKTY - INFORMACIE O PROJEKCIE

O PROJEKCIE

Akademia Kompetencji Menadzera — makroregion 3: woj. matopolskie,
Swietokrzyskie i podkarpackie - ,,Akademia Kompetencji Menadzera — makroregion
3: woj. matopolskie, $wietokrzyskie i podkarpackie” _ 02/RUNDA/2021
od 2021-01-20 08:00 do 2021-02-10 15:00
Opis edycji

Nabér nr 02/RUNDA/2021 - szczegdty naboru

1. TERMIN NABORU

Nabér bedzie trwat od 28 stycznia 2021 r. od godz. 8:00 do 10 lutego 2021 roku do godz. 15:00. Operator zastrzega mozliwoé¢ zamkniecia danej rundy naboru w
momencie, gdy wartoé¢ dofinansowania ustug rozwojowych, wedtug ztozonych Formularzy zgloszeniowych przedsiebiorstw do projektu, przekroczy 150% alokacji
finansowej, przeznaczonej na dang runde naboru. W przypadku zamknigcia rundy naboru, informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej Operatora: Lidera

projektu www.opiwpr.org.plprojekty/akademia i Partnera www.marr.com.pl/Akademia_1.html.

2. SPOSOB REKRUTACI DO PROJEKTU

2.1 ETAP | - wypetnienie Formularza rejs ji i na stronie i j Polskiej Agencji Rozwoju Pr iebiorczosci ,Akad:
MSP II” oraz rejestracja w BUR

Przed ztozeniem dokumentow rekrutacyjnych do Operatora Przedsigbiorca jest zobowigzany do wypetnienia f rejestracyji - link do Formularza
7- 14 D Pr jorca jest igzany do

rejestracyjnego - https://www.parp.gov.

zatn7enia konta uczestnika instvh

H P Wpisz tu wyszukiwane stowa

&« O @ & tipsy/opiwprsopli roject/1 m % = L o=
Lider: Osrodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej z siedziba w Sandomierzu,
Partner: Agencja Rozwoju Regionalnego MARR S.A. z siedziba w Mielcu.

Okres realizacji Projektu: od 01.07.2020 do 30.06.2022

Wartos¢ projektu: 8 719 802,08 zt
Dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej: 7 234 552,08 zt

Pliki do pobrania:

+ Regulamin_rekrutacji_18_grudnia_2020-1pdf

= Zal_03_Formularz
* Zal_03_Formul;

ibieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis.xls
nictwie_pomoc_de minimis.xls
dot_otrzymanej_pomocy_de_minimis.doc
'manej_pomocy_de_minimis.pdf

pelf

9_Minimalny_zakre:
+ Zal_09a_Karta_oceny_Analizy
« Zal1

wniosku_o_refundac]




SOPLIN

PROJEKTY - INFORMACIJE O PROJEKCIE

O PROJEKCIE

Akademia Kompetencji Menadzera makroregion 3 woj. swietokrzyskie - Akademia
Kompetencji Menadzera 1 nabdr do projektu

od 2021-01-14 do 2021-01-18

Opis edycji

Szanowny Przedsiebiorco,
Pobierz pliki ponizej, podpisz profilem zaufanym i przeslij wniosek za pomocg systemu

Pliki do pobrania:

= Karta weryfikacji wniosku o refundacje kosztéw ustugi rozwojowej 12.01.21 docx
« Kopia Zal_3_do_umowy_Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis.xlsx
= Procedura rekrutacja.pdf

W tym momencie otworzy sie podglad w ktérym bedziesz przeczyta¢ najwazniejsze informacje
i pobra¢ wszystkie potrzebne dokumenty

Krok 2 - wypeinij formularz sktadania wniosku

Klikajgc przycisk “Zt6z wniosek” zostaniesz przekierowany na strone gdzie bedziesz mogt
wypetni¢ wniosek.

TWORZENIE NOWEGO WNIOSKU

Czy chcesz ropozczad tworzenie wniosku dla Akademia Kompetencji Menadzera makroregion 3 woj.
swietokrzyskie - Akademia Kompetencji Menadzera 1 nabdr do projektu?

Aby zacza¢ tworzenie nowego wniosku, musisz klikng¢ przycisk “TAK”, klikajgc przycisk “NIE”
zostaniesz przeniesiony z powrotem do listy dostepnych projektow.



TWORZENIE NOWEGO WNIOSKU

Akademia Kompetencji Menadzera makroregion 3 woj. $wietokrzyskie - Twoje dane
Akademia Kompetencji Menadzera 1 nabdr do projektu Przyktadowa nazwa firmy
Wypetnij formularz wniosku ul. Spokejna 2

37-450 Stalowa Wola
Pierwszy nabdr do projektu Akademia Kompetencji Menadzera NIP: 865000008

Imieg i nazwisko osoby upowaznionej
Osoba do kontaktu

Telefon

Adres email

Opcja wsparcia

Kwota wsparcia

Uzupetnij poprawnie formularz zgodnie z danymi.

Krok 3 - wgraj potrzebne pliki/zataczniki do formularza

Formularz przedsigbiorstwa

Upusé plik tutaj aby zataczyé go do wniosku

...lub kliknij i wybierz plik ze swojego komputera

Pliki typu * gdf. *docx, “doc, “xlsx, *.xls, *xml, “a0g. “ipg. “ods, *odt. Wielkos¢ maksymalnic 10MB
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Formularz uczestnika

Upusé plik tutaj aby zataczy¢ go do wniosku
...lub kliknij i wybierz plik ze swojego komputera

Pliki typu * pdf. *docx, *doc, “xlsx, *xls, *xml, “pna, “ipa, *ods, *odt. Wielkosé maksymalnic 10MB

Kliknij lub przeciagnij plik w wyznaczone miejsce. Zatacznik wgra sie automatycznie. Miej na
uwadze format pliku, ktory wgrywasz. Dozwolone sg rozszerzenia widniejgce pod polem do
wgrywania plikdw. Wgrany plik moze miec maksymalnie 10MB.



Krok 4 - Zapisz w celu pozniejszej kontynuacji lub wyslij wniosek

Zapisz | kontynuuj Wyslij wniosek

Jezeli nie masz jeszcze wszystkich dokumentow lub chcesz dokonczy¢é pdzniej sktadanie
wniosku, mozesz klikng¢ przycisk “Zapisz i kontynuuj”. Bedziesz mdogt wroci¢ do tworzenia
whniosku w pozniejszym terminie.

Akademia Kompetencji Menadzera
makroregion 3 woj. swietokrzyskie
Akademia Kompetencji Menadzera 1 nabér do
projektu

od 2021-01-14 do 2022-01-31

Dowiedz sie wiecej...

Kontynuuj wypetnianie wniosku

W widoku “Projekty” (wszystkich dostepnych projektdw) bedziesz mégt powrdci¢ do tworzenia
whniosku klikajac przycisk “Kontynuuj wypetnianie wniosku”.

Jezeli twoj wniosek jest juz gotowy do wystania kliknij przycisk “Wyslij wniosek”. Otrzymasz
komunikat:

Udato ci sie stworzy¢ nowy wniosek!



Krok 5 - Sprawdz status swojego wniosku

SOPLIN

Wybierajgc zaktadke Twoje wnioski mozesz sprawdzi¢ status swojego wniosku.

TWOIE WNIOSKI

N
Lp. Projekt ul:ner Data ztozenia Status
whniosku
Akademia Kompetencji Menadzera makroregion 3 woj. swietokrzyskie - Akademia Kompetencji Menadzera 1 nabér 2021-01-15 °
3/AM2/0OPP Ztozony
do projektu 12:51

Krok 6 - Prowadz konwersacje dotyczaca twojego wniosku

SO PLI N h )S 7 Twoje wiadomosci

WIADOMOSCI - TWOIE WIADOMOSCI

Wybierz edycje

Wybierz edycje, aby zobaczy¢ konwersadje...

Akademia Kompetencji
Menadzera 1 nabdr do projektu

W zakfadce “Twoje wiadomosci” wybierajgc twoj wniosek mozesz prowadzi¢ konwersacje
z organizatorami projektu.



PODPISYWANIE DOKUMENTOW

Dokumenty przesytane w systemie Soplin powinny zosta¢ podpisane przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, w rozumieniu ustawy o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzesnia 2016 roku (Dz.U.2021.1797).

Zgodnie z art. 3 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 910/2014
z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznej na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE
(Dz. Urz. UE. L Nr 257 z2014 r., s. 73) kwalifikowany podpis elektroniczny oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomocg kwalifikowanego urzadzenia
do skfadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego.
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