Fundusze | . Uni .
jski : nia Europejska
Europejskie ) Rzeczpospolita ni
g Wiedza Edukacja Rozwd;j - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach, peinigcym role Instytucji Po$redniczacej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
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Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Beneficjent (Projektodawca,) — podmiot realizujacy projekt na podstawie umowy
o dofinansowanie w ramach Dziatania 1.2 PO WER. W ramach projektu ,Dotacje na start dla
miodych”, funkcje Beneficjenta petni: O$rodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej
z siedziba w Sandomierzu.

2. Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajacy z przyznanej
pomocy finansowej, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, zgodnie z regutami konkurencji
okre$lonymi w przepisach tytutu VIi rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE), ktéry otrzymat pomoc.

3. Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktorym realizowany jest projekt przez zespot projektowy.
Biuro projektu znajduje sie:

e Biuro projektu w Sandomierzu, pl. Ks. J. Poniatowskiego 2, 27-600 Sandomierz, tel.:
15 833 34 00; e-mail: m.kwiecien@opiwpr.org.pl,

e Biuro projektu w Busku — Zdroju, ul. Kosciuszki 60, 28-100 Busko — Zdréj, tel.: 41 378 13 16,
e-mail: d.domagala@opiwpr.org.pl,

e Biuro projektu w Kielcach, ul. Piotrkowska 12, 25-900 Kielce tel.: 667 259 073, e-mail:
m.nartowski@opiwpr.org.pl.

Biura czynne sa w godzinach od 8.00 do 16.00, od poniedziatku do piatku.

4. Dziatalno$é gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalnosc wytwércza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze 2162, a takze dziatalnosé
zawodowa, wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggly, zgodnie z zapisami ustawy z dnia
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie
dziatalnoéci gospodarczej rozumie si¢ takze udziat w spétkach cywilnych, jawnych oraz
partnerskich. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci
w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy
czym zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wylgcznie pomiedzy
uczestnikami tego samego projektu. Nie jest dopuszczalny udziat uczestnika/uczestnikéw projektu
w podmiocie istniejacym przed rozpoczeciem projektu lub zawigzanie przez uczestnika projektu
jednej z ww. spétek z osobg niebedaca uczestnikiem projektu, rowniez w ciggu 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziafalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu. Wsparcie finansowe na
rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej moze zostal takie przyznane uczestnikowi projektu
prowadzacemu wczesniej tzw. nierejestrowq dziatalno$¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow).

5. Dzieh — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzieri ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego
dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

6. Dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi projektu — za dzien
skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi uznaje sig:

a. w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem kandydata/UP lub petnomocnika. Kazda osoba bioraca udziat
w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego,
do wykonywania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sig o udziat w projekcie (nie dotyczy
udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b. w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r.
- Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu
zgodnie z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego), a w razie
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braku podjecia przesytki — za dziefi ten uznaje sie czternasty dzien od dnia pierwszego

awizowania przesyfki, a jesli dzier ten przypada na dzieri wolny od pracy, wéwczas nastepny

dzier roboczy;

c. w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) — jesli

uczestnik projektu udostepnit beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia odbioru

wiadomosci elektronicznej (e-mail).

. Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu —

za dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:

a. w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru

osobistego potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba bioraca

udziat w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami

Kodeksu Cywilnego, do wykonywania czynnosci wynikajacych z ubiegania sie o udziat

w projekcie (nie dotyczy udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b. w przypadku przesytki za poérednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla pocztowego);

c. w przypadku przesyitki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura Projektu;

d. w drodze elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem

elektronicznym; weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a takze

w formie skanéw dokumentéw przestanych e-mailem (dokumenty takie musza by¢é

w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu. — date

wptywu na adres Biura Projektu (obowiazujacy adres mailowy: sekretariat@opiwpr.org.pl),

Jezeli dorgczenie miato miejsce w wigcej niz w jednej z form przewidzianych powyzej, skutecznoéé

u
b

stalana jest w zaleznoéci, ktéra z powyiszych dat jest wczesniejsza. W przypadku Beneficjenta
gdacego podmiotem publicznym, dopuszcza sie moiliwo$é przyjmowania dokumentéw

rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP.
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Dzier rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzieri wskazany jako data rozpoczecia dziatalnoéci
we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG) lub data
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS).
. Dziefi udzielenia pomocy de minimis — za datg przyznania pomocy de minimis uznaje sie date
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe) zawieranej
migdzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/Uczestniczka projektu. Umowa precyzyjnie okrela
wysokos¢ srodkdw, jakie otrzyma dany UP w ramach projektu,
0.Cztonek Komisji Oceny Whnioskéw i biznesplanéw — osoba dokonujgca oceny merytorycznej
Biznesplanu (oceniajgca punktowo). Cztonkiem Komisji Oceny Wnioskdw, nie moze byé Ekspert
dotacyjny, tj. ten, kt6ry stuzyt pomoca przy wypetnianiu biznesplanu. Cztonek Komisji Oceny
Whnioskéw posiada co najmniej wyksztatcenie wyisze, co najmniej 3 lata doswiadczenia
zawodowego zwigzanego z oceng pomystow biznesowych, w tym biznesplanéw i/lub wnioskéw
pozyczkowych.
1.Ekspert dotacyjny — osoba, ktéra stuzy Uczestnikowi projektu pomoca w technicznym wypetnieniu
biznesplanu oraz jednoczesnie dokonuje jego oceny formalnej. Ekspert posiada wyksztatcenie
wyisze, co najmniej 4 lata doswiadczenia zwigzanego z prowadzeniem szkolen i/lub doradztwa dla
starterow i firm z zakresu zasad przygotowywania BP, marketingu, administracji - prawnych
aspektdw prowadzenia DG, zasad opodatkowania, Zrédet finansowania DG, negocjacji
biznesowych, pozyskania i obstugi klientéw — min. 100 h szkole# i/lub doradztwa z w/w zakresu.
2.Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewédzki Urzad Pracy w Kielcach (ul. Wincentego
Witosa 86, 25-561 Kielce).
3.Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace — kwota okreélona na podstawie art. 2 Ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 2002 Nr 200 poz.
1679); ustalona na dzieri ztozenia wniosku o dofinansowanie przez beneficjenta.
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14.Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie; pomoc
spetniajaca przestanki okreslone we wiasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych
pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie.

15.Projekt — projekt o nazwie ,Dotacje na start dla miodych” realizowany przez OSrodek
Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej.

16.Strona internetowa — strona internetowa, na ktérej umieszczane bedgy informacje dotyczace
projektu, dostepna pod adresem: https://www.opiwpr.org.pl/projekty/dotacje-na-start-dla-
mlodych.

17.Uczestnik projektu/UP — osoba fizyczna, ktéra zostafa zakwalifikowana do udziatu w projekcie.
Uczestnik projektu, ktdry jest jednoczesnie beneficjentem pomocy de minimis nazywany jest
,uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.

18.Standard — oznacza to Standard realizacji ustugi w zakresie udzielania wsparcia bezzwrotnego na
zatozenie wiasnej dziatalnoci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacija
Rozwdj na lata 2014-2020.

19.Wsparcie finansowe na zalozenie dziatalnoéci gospodarczej — bezzwrotna pomoc finansowa
udzielana uczestnikowi projektu w formule stawki jednostkowej na samozatrudnienie. Wsparcie
bedzie zgodne ze Standardem realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie
wlasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na
lata 2014-2020.

20.Wsparcie pomostowe — fakultatywne wsparcie finansowe wyptacane w okresie do 6 miesigcy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysokos¢ tego wsparcia nie moze
przekroczyé réwnowartosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu - przyznane wsparcie przystuguje wylgcznie osobom, ktére
rozpoczety dziatalnoéé w ramach niniejszego projektu oraz otrzymaly w ramach projektu wsparcie
finansowe w postaci stawki jednostkowej na samozatrudnienie.

§2
Ogélne zasady przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

1. O wsparcie finansowe na zafozenie dziatalnosci gospodarczej mogg ubiegal sig jedynie
zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy, ktérzy wzieli udziat w minimum 80% godzin
szkoleri przewidzianych dla uczestnikéw projektu na etapie indywidualnych spotkari z doradcg
zawodowym podczas rekrutacji.

2. Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowej okreslonej w Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23 050,00 PLN.

3. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie
dziatalnoéci gospodarczej w terminie maksymalnie 15 dni kalendarzowych od daty uzyskania
ostatecznej informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu. W szczegllnie
uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych
i niezaleznych od uczestnika projektu. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytacznie
nowej dziatalnosci w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej lub
partnerskiej, przy czym zatozenie sp6tki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wylacznie
pomiedzy uczestnikami tego samego projektu.

4. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaC takze przyznane
uczestnikowi projektu prowadzacemu wczesniej dziatalno$¢ zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, ktéry jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu
w projekcie.
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Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo przedsiebiorcéw.

Wsparcie jest udzielane wylgcznie uczestnikom projektu, ktérzy spetnili wszystkie kryteria
kwalifikowalnosci do projektu, o ktérych mowa w § 4 Regulaminu rekrutacji uczestnikéw do
projektu.

. Wsparcie nie jest udzielane m.in. osobom, ktére :

a) naleia do grupy docelowej okre$lonej dla trybu konkursowego w poddziataniu 1.3.1 POWER;

b) posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsigbiorcy w KRS lub prowadzity
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie odrebnych przepisbw w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu ;

c) zawiesity lub mialy zawieszong dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepiséw o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze Sgdowym
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

d) korzystaly réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwlaszcza érodkéw Funduszu
Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, érodkéw oferowanych
w ramach PO WER, RPO oraz $rodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z podjeciem
i prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej;

e) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystapieniem do projektu byly wspéinikami spotek
osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spétki partnerskiej, sp6tki komandytowej, spotki
komandytowo-akcyjnej), spétek cywilnych;

f) w okresie 12 kolejnych miesigcy przed przystapieniem do projektu byty cztonkami spétdzielni
utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego®;

g) zamierzajg zatozy¢ wiasng dziatalno$¢ gospodarcza o dominujgcym profilu PKD takim samym
lub podobnym tj.: o takim samym symbolu, nazwie i zakresie grup klasyfikacyjnych (na
poziomie: sekcji, podsekciji, dziatow, grup, klas oraz podklas) wyszczeg6inionych w Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci, jak dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona przez czlonka rodziny,
w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzieri przystapienia do projektu i prowadzona pod tym
samym adresem lub z wykorzystaniem tych samych zasobéw materialnych (pomieszczenia,
sprzet);

h) zamierzaja zatozy¢ rolnicza dziatalno$¢ gospodarcza i réwnoczeénie podlegaé ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. 0 ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow;

i) zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komornicza zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sagdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121);

i) byly zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta lub
wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze osobom, ktére faczy lub taczyt
z Beneficjentem/ wykonawcy lub pracownikiem Beneficjenta lub wykonawcy uczestniczacymi
w procesie rekrutacji i oceny biznesplandw:

(i} zwigzek matzeriski, faktyczne poiycie, stosunek pokrewieristwa i powinowactwa (w linii prostej
lub bocznej do 1l stopnia) lub

(i) zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

Wytaczenie dotyczy réwniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania wiazgcych oswiadczen

woli w imieniu Beneficjenta lub wykonawcy.

t Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedacych cztonkami spétdzielni oszczednoséciowo-pozyczkowych,
spétdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankéw spétdzielczych, jeieli nie osiggajg przychodu z tytutu tego czionkostwa.
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k) sa karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajace z petni praw publicznych i nieposiadajace
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

I) posiadajg na dzien przystapienia do projektu zalegioéci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych;

m) posiadajg zakaz dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

n) ktére otrzymaly pomoc publiczna dotyczaca tych samych kosztéw kwalifikowalnych, o ktore
beda sie ubiega¢ w ramach Projektu;

o) ktére nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projektu;

p) odbywaja kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem oséb objetych dozorem elektronicznym;

q) sa zarejestrowane jako bezrobotne w urzedzie pracy wiasciwym dla ich miejsca zamieszkania.

8. Dziatalnoé¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zosta¢ zarejestrowana na obszarze
wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

9. Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od
oceny formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy projektu na etapie
sporzadzania biznesplanu, nie moga dokonywaé catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
gospodarczej w stosunku do planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu
rekrutacyjnym. Jednakie nie ma przeciwwskaza, aby na etapie konstruowania zatozeri
biznesplanu profil planowanej dziatalnoéci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany,
jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢ uzasadniona i zostal zaakceptowana przez
Beneficjenta na pisemny wniosek uczestnika Projektu.

10.Uczestnik projektu w trakcie uczeStniczenia W Projekcie oraz w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
wzgledem dziatalnoéci przedstawionej w biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby
profil prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym
uczestnik projektu powinien kazdorazowo poinformowac beneficjenta.

11.Wsparcie w postaci srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej udzielane jest na
podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem
a Beneficjentem, w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Uczestnik projektu, kt6ry podpisze
umowe o udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie
zobowigzany bedzie do:

a) korzystania ze érodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej w sposéb
gwarantujgcy osiggniecie zatozonych celéw i zadan,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktuainym wpisem do CEIDG lub KRS),

c¢) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

d) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z odsetkami jak dla zalegloéci podatkowych w przypadku ich wykorzystania niezgodnie
z zapisami Umowy.

12. Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100% tgcznych kosztow inwestycji.

13. Wsparcie finansowe przyznawane jest wylacznie w celu sfinansowania niezbednych kosztow
zwiazanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ww. koszty musza
zosta¢ odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce w biznesplanie.

14. Kwota przyznanych $rodkéw na uruchomienie dziatalnoéci gospodarczej nie moze byc¢
przeznaczona na:

e wydatki, ktére Przedsiebiorca bedzie pokrywaf z przyznanego wsparcia pomostowego,

6



Fundusze . : .
el i Rzeczpospolita Unia Europejska -

Europejskie -t

Wiedza Edukacja Rozwbj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzgdem Pracy w Kielcach, petnigcym role Instytucji Posredniczacej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

e leasing maszyn, pojazdéw i urzqdzer,

® wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

® wniesienie wktadéw do spétek,

e zakup i budowe nieruchomosci,

® opfaty administracyjne | skarbowe, podatki, udzialy wnoszone do spétek (bez
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacji,

® wniesienie kaucji,

® sfinansowanie wydatkéw, ktére wczesniej byly objete wsparciem ze srodkéw Wspéinoty
lub w stosunku do ktérych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwdjnego
finansowania),

® zapfate kar i grzywien, w tym réwniez kar umownych wynikajgcych z naruszenia
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci uméw,

® na nabycie pojazdéw przeznaczonych do drogowego transportu towaréw w przypadku
podejmowania dziatalnosci w sektorze drogowego transportu towaréw,

e zapfate skfadek ubezpieczeniowych,

®  zakup uzywanych srodkéw trwatych, ktére byty w ciggu 7 lat wstecz wspéifinansowane ze
srodkdw unijnych lub z dotacji krajowych.

15. Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalnodci udzielania pomocy okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014 - 2020.

16. Uczestnik projektu moZze poinformowac opinie publiczng, ze jego firma powstata przy
wspotudziale z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

17. Beneficjent udostgpnia uczestnikom Projektu obowiazujace logotypy do oznaczenia projektu.

83
Procedura skiadania biznesplanéw

1. W technicznym wypetnieniu biznesplanu pomoca uczestnikowi projektu bedzie stuzyt ekspert
dotacyjny, ktéry dokona réwniez oceny formalnej biznesplanu.

2. Biznesplan (zat. 4 do niniejszego Regulaminu), sktadany jest przez uczestnika Projektu do
beneficjenta w odpowiedzi na ogltoszenie o naborze.

3. Biznesplan musi zostac zlozony przez uczestnika Projektu przed zarejestrowaniem dziatalnoéci
gospodarcze;.

4. Uczestnik sktada biznesplan (na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa), do ktérego
zobowiazany jest zalaczy¢ oswiadczenia dotyczace warunkéw otrzymania wsparcia, o ktérych
mowa w § 2 ust. 7.

5. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik Projektu, ktéry wraz z innymi Uczestnikami planuje
utworzenie spotki, w biznesplanie wpisuje pozostatych uczestnikéw przedsiewziecia, ktdrzy
zamierzaja w ramach prowadzonej dziatalnosci ubiega¢ sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;.

6. Uczestnik projektu moze zatgczyc inne dokumenty, ktdre sg istotne z punktu widzenia ocenianego
biznesplan, np. umowy przedwstepne, umowy o wspdtpracy, kserokopie uprawnien.
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7. Uczestnicy projektu o terminie, jaki przewidziano na sktadanie biznesplanéw zostang

10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.

17.

poinformowani poprzez strone internetowg Projektu na co najmniej 7 dni roboczych przed
rozpoczeciem naboru. Planowany termin naboru biznesplanéw to: kwiecieri 2021 r. (I nabor)
oraz wrzesien 2021 r. (Il nabor).

. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia biznesplanu wraz z wymaganymi zatgcznikami,

zgodnie z wymogami opisanymi w ogltoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta, zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego
Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktada¢ w Biurach Projektu:

e  Biuro projektu w Sandomierzu, pl. Ks. J. Poniatowskiego 2, 27-600 Sandomierz, tel.:
15833 3400,

e Biuro projektu w Busku — Zdroju, ul. Kosciuszki 60, 28-100 Busko — Zdrdj, tel.: 41 378 13 16,

e Biuro projektu w Kielcach, ul. Piotrkowska 12, pok. 1008, 25-900 Kielce tel.: 667 259 073.

Biura czynne sg w godzinach od 8.00 do 16.00, od poniedziatku do pigtku.

Elektronicznie dokumenty mozna przesyta¢ w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku
Beneficjenta bedacego podmiotem publicznym, dopuszcza si¢ moiliwo$¢ przyjmowania
dokument6w rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP oraz wskazanie adresu na jaki ma
by¢ sktadana dokumentacja elektronicznie.

Beneficjent dopuszcza sktadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem poczty
elektronicznej. Dokumenty takie musza byé przestane w spakowanym pliku i zabezpieczone
hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu.

Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu
o naborze nie beda rozpatrywane.

Jeden uczestnik projektu moze ubiegaé si¢ 0 wsparcie na rozwdj przedsigbiorczosci wytacznie na
podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wigcej niz
jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wpltynat jako pierwszy. Moiliwe jest
wycofanie ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

Biznesplany wraz z zatacznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane
wypetlnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ziozeniem, biznesplan nalezy
czytelnie wiasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu i spig¢ trwale
wraz z zatacznikami w sposdb uniemozliwiajacy przypadkowa dekompletacje.

Pola, ktére danego uczestnika projektu nie dotycza nalezy uzupetni¢ formuty ,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi biad formalny.
Zataczniki wymagane do biznesplanu wymienione w §3 ust. 6 powinny by¢ potwierdzone za
zgodnoé¢ z oryginatem przez Uczestnika Projektu. Prawidiowo potwierdzona za zgodno$¢ kopia
zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulg ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem”
na kazdej stronie lub ,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ..” na
pierwszej stronie dokumentu wielostronicowego.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru biznesplanu oraz zatacznikéw, usuwanie zapisow,
logotypbw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow.

W przypadku sktadania biznesplanu w wersji papierowe] nalezy ztozy¢ go do biura projektu
w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:
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Imig i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Biznesplan w ramach projektu , Dotacje na start dla miodych”

Oérodek Promowania i Wspierania
Przedsiebiorczosci Rolnej
pl. Ks. J. Poniatowskiego 2

27-600 Sandomierz

18.W przypadku sktadania dokumentéw do biura projektu w Kielcach lub w Busku- Zdroju, nalezy

poda¢ jeden z ponizszych adreséw:

Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczoéci Rolnej, ul. Kosciuszki 60, 28-100 Busko —
Zdroj,

Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczoéci Rolnej, ul. Piotrkowska 12, 25-900 Kielce.

§4
Ocena formalna biznesplanéw

Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formainym przez jednego Eksperta dotacyjnego na
podstawie karty oceny biznesplanu, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 5.

. Osoby, ktérych biznesplany nie zawieraja wymaganych zatacznikéw lub posiadaja braki formalne,

tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, beda zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wezwane do ich uzupetnienia.

Korekty btgdéw formalnych nalezy dokonaé, w ciagu 3 dni roboczych od daty otrzymania
wezwania, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w §1 niniejszego
Regulaminu. W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, Beneficjent
rekomenduje wizyte osobistg Uczestnika w Biurze Projektu.

Uczestnik zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumentéw, a nie
ponownego zfozenia kompletu wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu
moze dotyczy¢ jedynie elementéw wskazanych przez Eksperta dotacyjnego.

. Ztozone o$wiadczenia podlegaja korekcie formalnej wylacznie w zakresie, ktéry nie ma wptywu na

tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste bfedy pisarskie).

Po dokonaniu poprawek/uzupetnieri biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalnej.
W przypadku niedokonania badZ btednego dokonania poprawek/uzupeinien w terminie
wskazanym w pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Biznesplany, kt6re uzyskaty pozytywng ocene formalna beda podlegaty ocenie merytorycznej.

§5

Ocena merytoryczna biznesplanéw

Przed rozpoczgciem oceny merytorycznej Cztonkowie Komisji oceny wnioskéw i biznesplanéw
powinni zapoznac sig ze Standardami oceny biznesplanéw, tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete
w biznesplanach beda brane pod uwage przy przyznawaniu punktéw w poszczegélnych kryteriach.
Dokument Standardy oceny biznesplandw powinien zosta¢ zaakceptowany i podpisany przez
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wszystkich oceniajacych ekspertow oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong przez
Beneficjenta.

. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwéch cztonkéw Komisji
oceny whioskéw i biznesplanéw cztonkiem Komisji nie moze by¢ Ekspert dotacyjny, tj. ten, ktory
stuzyt pomocg przy wypetnianiu biznesplanu.

. Ocena biznesplanéw odbywaé sig¢ bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w Standardach

oceny biznesplanéw oraz zatoieniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Kartg

Oceny Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (zat. 5 do niniejszego Regulaminu).

Ocenie podlega¢ beda nastepujace elementy:

a) Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 35 pkt.; minimum punktowe —25 pkt.

i. Opis produktu 0-9 pkt.
ii. Klienciicharakterystyka rynku 0-9 pkt.
iii. Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.
iv.  Gtéwni konkurenci 0-6 pkt.
v. Strategia konkurencji 0-7 pkt.
b) Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.
i.  Uczestnik posiada wyksztafcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia projektu 0 - 8
pkt.
ii. Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu O - 7 pkt.
¢) Optacalno$é i efektywnosé ekonomiczna przedsiewziecia — max 40 pkt. minimum punktowe -
30 pkt.
i. Przewidywane wydatki s uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno - finansowym 0 —
22 pkt.
ii. Wykonalno$¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.
iii. Prognoza finansowa 0 - 6 pkt.
d) Operacyjnos¢ i kompletno$é — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
i. Przejrzystoéé, prostota, zrozumiatos¢ 0 — 5 pkt.
ii. Catosciowo$¢ opisu przedsiewziecia 0 —5 pkt.

. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Koricowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi S$rednig arytmetyczng ocen

merytorycznych dokonanych przez dwéch Cztonkéw Komisji oceny wnioskow i biznesplandéw,

oceniajacych dany biznesplan. W stosowanej punktacji dopuszcza si¢ wytacznie liczby catkowite.

. Beneficjent kazdorazowo poinformuje pisemnie uczestnika projektu o wynikach oceny jego
biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punktéw oraz wskaze minimum 10-zdaniowe uzasadnienie
swojej oceny.

. W przypadku rozbieznosci punktowej ocen Cztonkéw Komisji oceny wnioskow i biznesplandw
wynoszacej wiecej niz 25 punktéw liczonych od ogélnej sumy punktow (przy czym ocena
przynajmniej jednej z nich musi by¢ pozytywna), biznesplan musi zostac oceniony przez trzeciego
cztonka, wyltonionego przez osobe upowazniong przez beneficjenta, sposrod osdb, ktére wczesniej
nie dokonywaty oceny tego biznesplanu.

. W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego czfonka Komisji ostateczng i wigzaca oceng jest
érednia arytmetyczna z punktéw przyznanych przez trzeciego Czionka Komisji i punktow
przyznanych przez tego z dwdch ekspertéw, ktérego ocena jest liczbowo zblizona do oceny
trzeciego eksperta. Odrzuca sie w takiej sytuacji najnizsza oceng.

. Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Cztonek Komisji oceny
whnioskéw i biznesplandw stwierdzi, iz opisana przez wnioskodawce dziatalnos¢ gospodarcza jest
wykluczona z mozliwoéci uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad
i przepiséw uniemozliwiajace przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci.
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Ztozenie dokumentow poswiadczajacych nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy
na kazdym etapie wsparcia.

Uczestnik Projektu, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie, ma
prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotfania).

Odwotanie powinno zosta¢ zlozone w formie pisemnej, zgodnie z definicja skutecznego
doreczenia informacji w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji
o wynikach oceny merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent
rekomenduje osobiste doreczenie dokumentéw do Biura Projektu. Odwotanie ztozone po w/w
terminie nie podlega rozpatrzeniu przez Cztonkéw Komisji oceny wnioskéw i biznesplanéw.
Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia oraz
powinno odnosi¢ sie do uzasadniefi Cztonkéw Komisji oceny wnioskéw i biznesplanéw.
Przedmiotowe wyjasnienia/informacje nie mogg przedstawiaé nowych okolicznoéci, wzgledem
tych, ktére zostaty opisywane uprzednio przez UP i stanowily podstawe oceny wniosku.

Ponownej ocenie podlegaja jedynie te czesci biznesplanu, ktére byty przedmiotem odwotania.
Jedli z tresci odwotania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka czeéé oceny
biznesplanu zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtérnej ocenie w catoséci.

W terminie 5 dni roboczych od otrzymania odwotan, wyznaczony czionek Komisji oceny wnioskéw
i biznesplanéw dokonuje analizy zasadnoéci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtérnej
oceny nie mogg dokonywac cztonkowie Komisji oceny bioracy udziat w pierwotnej ocenie, ani
Ekspert dotacyjny, kt6éry dokonat oceny formalnej biznesplanu. Cztonek Komisji oceny wnioskéw
i biznesplanéw dokonujacy ponownej oceny biznesplanu w trybie odwotawczym nie moze réwnie:
zapoznawac sie z jego poprzednig oceng.

Powt6rna ocena nie moze skutkowac obnizeniem pierwotnej liczby punktéw. W przypadku, gdy
Cztonek Komisji Oceny wnioskéw i biznesplanéw, w trybie odwotawczym przyzna mniejsza liczbe
punktéw niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio przyznang
liczbe punktow.

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacy i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.
W terminie 5 dni roboczych od zakoriczenia procedury odwotawczej, Projektodawca informuje
Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego odwotania, dotaczajac kserokopie Karty
oceny biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 z p6in. zm.).

W przypadku odrzucenia biznesplanéw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub
nieztozenia przez wszystkich uczestnikéw biznesplanéw w wyznaczonym terminie naboru,
Beneficjent moze ponownie ogfosi¢ nabdr biznesplanéw z zastrzezeniem, ze harmonogram
realizacji projektu pozwoli na realizacje wszystkich dziatari zwigzanych z przyznaniem, wyptata,
rozliczeniem, kontrola oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia
finansowego ustanowionego na poczet poprawne;j realizacji umowy.

W przypadku rezygnacji z ponownego zlozenia biznesplanéw i z dalszego udziatu w projekcie
0s0b, ktdrych biznesplany zostaly odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz
0sOb ktére nie ztozyly biznesplanéw podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie
zaproszona (o ile harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy rezerwowej,
ktora potwierdzi spetnienie wymogdw formalnych spetnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent
zapewni takiej osobie wsparcie szkoleniowe przed uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej,
zgodne z zakresem indywidualnych potrzeb tej osoby, okre$lonym na etapie rekrutacji (o ile
sytuacja finansowa projektu na to pozwoli).

Wsparcie w postaci przyznania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej iflub wsparcia
pomostowego moze by¢ przyznane uczestnikom projektu, ktérych biznesplany uzyskaly minimum
70 punktéw ogétem oraz minimalng liczbe punktow w poszczegdinych kategoriach oceny
okreslona w ust. 4.
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22. Po zakoriczeniu oceny merytorycznej biznesplanéw oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwotar od
oceny, beneficjent sporzadza nastepujace zestawienia:
a. lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarcze] uszeregowana w kolejnosci malejgcej liczby punktow,
b. lista rezerwowa (0soby, ktére uzyskaly oceng pozytywna, ale nie zakwalifikowaty sig z powodu
braku srodkéw),
c. lista oséb odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktow, tj. lista osob,
ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.
23. Dane personalne cztonkéw Komisji Oceny wnioskow i biznesplanéw, oceniajacych poszczegdlne
biznesplany, nie podlegajg ujawnieniu na zadnym etapie realizacji Projektu, w tym réowniez na
etapie procedury odwotawczej.

§6
Wyplata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1. Podstawa przekazania $rodkéw na zatozenie wiasnej dziatalnosci gospodarczej jest Umowa
o udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem Projektu
w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Wzér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
stanowi zatgcznik nr 13 do niniejszego Regulaminu.

2. W piémie informujagcym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze] Beneficjent zawiera informacje o dostarczeniu dokumentéw
niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich
wymaganych dokumentdw przez uczestnika projektu w wyznaczonym terminie, bedzie
traktowane jako rezygnacja z ubiegania si¢ o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu wskazany
termin moze ulec wydtuzeniu.

3. Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonac
rejestracji dziatalnoéci gospodarczej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. -
Prawo przedsigbiorcéw.

4. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie
dziatalnoéci gospodarczej na terenie wojewddztwa swigtokrzyskiego.

5. Przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego uczestnik Projektu skfada
nastepujace zatgczniki:

o Dokument poéwiadczajacy rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej np. wpis do CEIDG;

e Oéwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis lub o nieotrzymaniu pomocy
de minimis w biezacym roku podatkowym i okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych
wraz z zaéwiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie (zat. 1 do niniejszego
Regulaminuy);

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zat. 2 do
niniejszego Regulaminu);

e Oéwiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim albo o ustanowionej maizeriskiej
rozdzielnosci majatkowej (zat. nr 19 do niniejszego Regulaminu);

e Oéwiadczenie wspétmatzonka Uczestnika projektu — jesli dotyczy (zat. nr 17 do niniejszego
Regulaminuy);

o Oéwiadczenie o wyborze formy zabezpieczenia (zat. nr 16 do niniejszego Regulaminu);

e Ofwiadczenie Poreczyciela wraz z dokumentami potwierdzajacymi osiggany dochdd — jesli
dotyczy (zat. nr 18 do niniejszego Regulaminu);

e Oéwiadczenie wspétmatzonka Poreczyciela — jedli dotyczy (zat. nr 18 do niniejszego
Regulaminu);
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* Inne wymagane dokumenty np. dotyczace proponowanego zabezpieczenia.

6. Wymagane zafaczniki, o ktérych mowa w ust. 5 nalezy zlozyé w formie papierowej do biura
projektu, zgodnie z zasadami opisanymiw § 1, ust. 7 a, b, c.

7. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moze byé pézniejsza od daty podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu powinien zarejestrowaé
dziatalno$¢ gospodarcza w terminie do 15 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania
informacji o przyznaniu wsparcia finansowego. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach termin
ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu.

8. Wsparcie na rozpoczgcie dziafalnosci gospodarczej, realizowane na podstawie Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego, jest przyznawane wylacznie w formie stawki jednostkowej
(stawka jednostkowa na samozatrudnienie) w wysokoéci 23 050 PLN.

9. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okreéla, w szczegélnosci:

a) przedmiot umowy,

b) przyznanie $rodkéw finansowych oraz ptatnosci,

c) postanowienia szczeg6towe dotyczace wyptaty srodkéw oraz uznania stawki jednostkowej za
kwalifikowalng,

d) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania
faktu prowad:zenia dziatalnoéci gospodarczej przez okres 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia),

e) sposob dokonywania zmian w umowie,

f) procedure zwrotu otrzymanych $rodkow,

g) warunki rozwigzania umowy,

h) wykaz zatacznikéw.

10.Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata Srodkéw w wysokosci stawki
jednostkowej, o ktérej mowa w ust 8.

Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej wypfacane jest przez Beneficjenta,

w terminie do 5 dni kalendarzowych (pod warunkiem posiadania $rodkéw finansowych na koncie

projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Beneficientem a Uczestnikiem projektu Umowy

0 udzielenie wsparcia finansowego.

11.Warunkiem wyptaty $rodkéw jest wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia na
wypadek niedotrzymania przez UP warunkéw umowy w rodzaju oraz terminie okreélonym
w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Wybér formy zabezpieczenia nalezy do UP, ktéry
sktada w tej sprawie o$wiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
Dopuszczalne formy zabezpieczenia to:

a) weksel wtasny in blanco wraz z deklaracja wekslowg (zabezpieczenie obligatoryjne),

oraz dodatkowo

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

c) poreczenie,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f} blokada rachunku,

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

12.Whniesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zatgczenia:

a) oswiadczenia wspotmationka Uczestnika projektu o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia
(iezeli wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzeriskim - zat. nr 17 do niniejszego Regulaminu),
ewentualnie zataczenia odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia znoszacego
matzeriska wspdlnosé majatkows,
albo

b) odwiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim (jezeli wnioskodawca nie pozostaje
w zwigzku matzenskim - zat. nr 19 do niniejszego Regulaminu).
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13.W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfikg prowadzonej dziatalnosci lub
charakter ponoszonych wydatkéw, Beneficjent moze nie wyrazi¢ zgody na ztozenie zabezpieczenia
w formie proponowanej przez uczestnika projektu. Uzgodnienie zabezpieczenia jest warunkiem
koniecznym do podpisania umowy.

14. Zabezpieczenie prawidtowe]j realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi byé
whiesione w wysokosci odpowiadajacej catosci dofinansowania przyznanego UP w umowie
powiekszonej o kwote odsetek naliczonych jak dla zalegtosci podatkowych za 24 miesiace.
Jednoczeénie taczna wartoéé zabezpieczenia nie moze przekroczy¢é wartosci srodkow
powiekszonych o odsetki za 24 miesigce.

15. Wspdtmatzonek nie moze by¢ poreczycielem. Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej matzankowie
posiadaja rozdzielno$é majatkows.

16. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci porgczenia lub weksla z poreczeniem
wekslowym wymagane jest porgczenie jednego poreczyciela, ktéry spetnia tacznie nastepujace
warunki:

a) Poreczycielem mogq by¢ osoby fizyczne w wieku do 70 roku Zycia osiqgajqce dochdd z tytutu:

e wynagrodzenia za prace (umowa o prace zawarta na czas nieokreslony lub czas okreslony
na co najmniej okres 3 lat liczqc od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego oraz nie sq w okresie wypowiedzenia, pozostajq w stosunku pracy
z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci);

e prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (dziatalnos¢ prowadzona przez okres co najmniej
12 miesiecy i nie jest w stanie likwidacji lub upadiosci) i rozliczajqce si¢ z Urzgdem
Skarbowym na zasadach ogdinych (pefna ksiegowos¢ bqdZ ksigika przychodow
i rozchodow),

e emerytury.

b) Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna, ktéra w chwili udzielenia poreczenia nie posiada Zadnych
diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie jest dtuinikiem w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sqdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niej nie toczg
sie Zadne postepowania sqdowe lub administracyjne dotyczqce niesptaconych zobowiqzarn
pienieznych.

¢) Minimalny miesieczny dochéd poreczyciela powinien wynosi¢ 2600 PLN netto.

d) W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

e przez poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego {wainego
1 miesigc od daty wystawienia) zaswiadczenia (oryginaf) o wynagrodzeniu
potwierdzajgcego miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw przez okres ostatnich
peinych 3 miesiecy,

e przez poreczyciela bedgcego emerytem kopii dokumentow poswiadczajgcych wysokos¢
emerytury z trzech ostatnich miesiecy oraz kopie dokumentu potwierdzajqcego
przyznanie emerytury,

e przez poreczyciela prowadzqcego jednoosobowq dziatalno$¢ gospodarczq:

- wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

- zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu skfadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych
(wazne 1 miesigc od daty wystawienia),

- zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optatach podatku (waine 1 miesigc od daty
wystawienia),

- kserokopii deklaracji PIT za ostatni rok kalendarzowy oraz dokumentow potwierdzajgcych
uzyskany dochéd w roku, w ktérym podpisywana jest umowa na otrzymanie wsparcia
finansowego.
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17.Beneficjent zastrzega sobie prawo do zadania od Uczestnika Projektu zlozenia dodatkowego

18.

19.

20.

21.

zabezpieczenia, jezeli okolicznoici zwigzane ze zlozonym pierwotnie zabezpieczeniem ulegly
zmianie (i zachodzi ryzyko braku jego skutecznosci) - np. w sytuaciji gdy w trakcie realizacji umowy
okaze sig, Ze poreczyciel przestat spetniaé tacznie warunki wymienione w ust. 16.

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspétmationka poreczyciela o wyrazeniu zgody na
porgczenie lub oswiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspélnosci majgtkowej
matzeriskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. oéwiadczen matzonka poreczyciela w obecnodci
pracownika Projektu, jednakie w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwoéé
dostarczenia ww. o$wiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca
zamieszkania, a takze danych osobowych.

Beneficjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub komisyjnie
niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po spetnieniv wymagari wynikajacych
zUmowy o udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wczeéniej niz po uplywie okresu
obligatoryjnego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde stanowi podstawe
do rozwiazania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§8
Wydatkowanie i rozliczenie stawki jednostkowej w ramach wsparcia finansowego na
zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej

. Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach otrzymanego wsparcia powinny zosta¢ poniesione

w okresie 3 miesigcy od podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym
stopniem starannosci.

Beneficjent, ani uczestnik projektu nie maja obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw
ksiggowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw rozliczanych stawkg
jednostkowg — gromadzone sg wylacznie te dokumenty, ktére sa niezbedne do rozliczenia stawki
jednostkowej i uznania jej za kwalifikowalng tj. potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS
o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z datg jej rozpoczecia, umowa dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej, kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek
uczestnika projektu, potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnodci gospodarczej
w wymaganym okresie (na podstawie informacji zawartych w CEiDG albo KRS).

Brak koniecznosci gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych na potrzeby rozliczen
przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na miejscu nie
oznacza, ze podmiot nie jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw i wymogéw wynikajacych
z przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego, np. podatkowych, rachunkowych oraz innych
regulacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.

Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnoéci stawki
jednostkowej jest przedstawienie przez uczestnika projektu dokumentéw / dowodéw
potwierdzajacych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnosci gospodarczej przez okres
minimum 12 miesigcy. Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowoéé przedsiewziecia
(np. ksigga przychoddw i rozchodéw), czy s3 odprowadzane sktadki do ZUS, czy sa dokonywane
rozliczenia z US, czy sa zawierane umowy z klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzajg
dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona
internetowa dziatalno$ci gospodarcze itp.

15



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

ki Fundusz Spot
wiedza Edukacja Rozwdj - Potska BB e

Projekt realizowany na podstawie umowy z Waojewddzkim Urzgdem Pracy w Kielcach, petnigcym role Instytucji Posredniczacej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajace faktyczne
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepni¢ je na potrzeby kontroli
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.

Uczestnik projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

zobowiazany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12

miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej nalezy

uznaé dzierh wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wlasciwym rejestrze przedsiebiorcéw.

Uczestnik projektu ma obowiagzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych $rodkéw wraz

z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do

dnia zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od

Beneficjenta, jezeli:

a) prowadzit dziatalnoé¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesigcy od dnia rozpoczecia, tj.
dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sig przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

b) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

c) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

d) zmieni forme prawna prowadzonej dziatainosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez
Uczestnikéw projektu prowadzacych indywidualng dziataino$¢ gospodarcza oraz sytuacji
uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta,

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzai wynikajacych z umowy i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

f) przedstawit falszywe lub niepetne o$wiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
oéwiadczenia te majg wptyw na prawidiowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia.

Uczestnik projektu moze zatrudni¢ w ramach utworzonej dziatalnosci gospodarcze] osoby

z ktérymi taczy lub taczyt go zwiazek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewieristwa lub

powinowactwa i/ lub zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§9
Ogoblne zasady przyznawania wsparcia pomostowego

. Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujagcemu podmiotowi prowadzacemu
dziatalno$¢ gospodarcza pokrycie wydatkéw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci finansowego wsparcia pomostowego w wysokosci
do 2 600,00 zt miesiecznie na Uczestnika Projektu, udzielane w okresie do 6 miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej. Wyptacane, co do zasady w miesigcznych ratach.

. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone w szczeg6lnosci na nastgpujace rodzaje
kosztéw:

a) zaptate danin publicznoprawnych (w tym obowiazkowe sktadki ZUS Uczestnika projektu),

b) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen w czesci
bezposrednio wykorzystywanej na prowadzong dziatalnos¢ gospodarczg),

c) koszty eksploatacji pomieszczer (w tym m.in. oplaty za energie elektryczng, cieping, gazowa
i wode na podstawie faktury wystawionej zgodnie ze stanem licznika, oraz koszty zakupu opatu
na potrzeby ogrzewania pomieszczeri przeznaczonych na dziatalno$¢ gospodarczg,
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e)

f)
g)

h)
i)

)

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

z zastrzezeniem, Ze pomieszczenia te stanowig odrebny budynek i nie s3 ogrzewane
instalacjami wspélnymi z innymi budynkami/pomieszczeniami.

koszty optat telekomunikacyjnych (w tym abonament lub dotadowanie telefonu na karte
zarejestrowanego na firme Uczestnika projektu, optata za internet),

koszty ustug pocztowych i kurierskich - z wylgczeniem kosztéw transportu, dostaw lub
montazu,

koszty ustug ksiegowych,

koszty zwigzane z ubezpieczeniem osé6b i / lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscia gospodarcza (w tym koszty ubezpieczenia sprzetu bedacego wiasnoscia
Uczestnika projektu i wykorzystywanego na potrzeby prowadzonej dziatalnosci, pod
warunkiem zakwalifikowania sprzetu do katalogu Srodkéw trwatych lub wyposazenia firmy co
zostanie odpowiednio dokumentowane):

w przypadku dokonywania ubezpieczenia sprzetu kwalifikowalne jest ubezpieczenie OC i AC,
a w przypadku ubezpieczenia pojazdu: OC + NNW + AC,

polisy ubezpieczeniowe kwalifikowalne s3 od daty wskazanej jako poczatek okresu
ubezpieczenia do ostatniego dnia miesigca, za ktory przystuguje wsparcie pomostowe; dlatego
wyliczajac kwotg polisy do zakwalifikowania w ramach projektu nalezy taczng kwote polisy
podzieli¢ przez 365 dni i wynik pomnozyé przez liczbe dni kwalifikowanych do projektu,
motzliwe jest optacenie polisy ubezpieczeniowej w systemie ratalnym, gdy na polisie znajduje
si¢ zapis, ze ptatno$¢ moze by¢ dokonana w ratach, kazdorazowo do rozliczenia zostanie
dostarczona kopia polisy wraz z potwierdzeniem zaptaty raty kwalifikowanej w danym
miesigcu (wydatek poniesiony i zaptacony w danym miesiacu),

koszty ustug prawnych,

koszty ustug leasingowych dotyczacych $rodka trwatego/wyposazenia niezbednego do
prowadzenia dziatalnodci, a niezaplanowanego do zakupu z dotacji (optaty zwiazane
z uruchomieniem leasingu i raty leasingowe w okresie max. 12 pierwszych miesiecy dziatalnoéci
— po wczesdniejszym zgloszeniu w Biurze projektu i akceptacji Beneficjenta),

koszty dziatari informacyjno — promocyjnych np.: pieczatki, ulotki, wizytéwki, banery, szyldy,
wykonanie/aktualizacja strony internetowej, zakup domeny, zamieszczanie ogloszen:

w przypadku wykonywania materiatbw promocyjno-reklamowych nalezy zachowaé
1 egzemplarz wszystkich wykonanych materiatéw (np. wizytéwka, ulotka) lub zdjecie duzych
materiatdw np. szyldu, w celu okazania ich podczas kontroli przeprowadzanej przez
Beneficjenta,

w przypadku zamieszczenia ogloszenia w prasie nalezy zachowa¢ strony z gazety z ogtoszeniem
w formacie pozwalajgcym na identyfikacje ogtoszenia, w celu okazania go podczas kontroli
przeprowadzanej przez Beneficjenta,

w przypadku zamieszczenia ogtoszenia na portalu internetowym / serwisie informacyjnym itp.
nalezy zachowac wydruk strony internetowej z zamieszczonym ogtoszeniem, w celu okazania
go podczas kontroli przeprowadzanej przez Beneficjenta

roczne koszty zamieszczonych ogloszer,, utrzymania strony internetowej iflub domeny
kwalifikowalne s3 od daty wskazanej jako rozpoczecie tych dziatan promocyjnych do
ostatniego dnia miesigca, za ktéry przystuguje wsparcie pomostowe; dlatego wyliczajac kwote
wydatku do zakwalifikowania w ramach projektu nalezy taczng kwote rocznego wydatku
podzieli¢ przez 365 dni i wynik pomnozy¢ przez liczbe dni kwalifikowanych do projektu,

istnieje mozliwos¢ sfinansowania utworzenia strony internetowej ze wsparcia pomostowego;
w przypadku ptatnosci w ratach nalezy kazdorazowo dostarczy¢ wydruk potwierdzajgcy postep
prac na stronie; z zapisow na poszczegélnych fakturach takze musi wynika¢ postep prac nad
strong,
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k) koszty materiatéw biurowych np. segregatory, koszulki, dtugopisy, papier do drukarki,
toner/tusz itp. (ale bez zakupu urzadzeri np. pendrive, kalkulator, mysz komputerowa,
klawiatura, stuchawki, kable i przewody do podtaczania urzadzer i bez Srodkéw czystosci),

I) koszty zwiazane z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego firmy, w tym koszty
przelewéw, ale bez kosztéw prowizji za wyptate gotéwki z rachunku bankowego,

m) inne niezbedne wydatki, dopuszcza sie mozliwo$¢ ponoszenia innych biezacych wydatkow
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania firmy, po wczesniejszym zaakceptowaniu ich
przez Beneficjenta.

Transakcje sfinansowane ze $rodkéw wsparcia pomostowego nie moga by¢ zawierane pomiedzy

cztonkami rodziny (wspétmatzonkami, rodzicami, rodzefistwem, dzie¢mi), a takie pomiedzy

osobami zamieszkatymi pod tym samym adresem, co Uczestnik projektu,

. Srodki wsparcia pomostowego nie mogq by¢ przeznaczone na:

e sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do kt6rych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna
lub ktére wczeéniej byly objete wsparciem ze $rodkéw Wspdinoty Europejskiej (zakaz
podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

o zaptate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepiséw
obowiazujacego prawa,

e zapfate kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umoéw zawartych
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

Kazdy Uczestnik projektu, ktéry otrzymat wsparcie finansowe na zatoZzenie wiasnej dziatalnosci

gospodarczej oraz rozpoczat dziatalno$¢ gospodarczg w ramach projektu ma mozliwos¢ ubiegania

sie 0 przyznanie wsparcia pomostowego (tj. zfozenia Wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego) oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesigcy od dnia rozpoczecia
dziatalnos$ci gospodarczej.

. Ostateczna wysoko$¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez Beneficjenta
pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie
pomostowe nie moga by¢ tozsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z tytutu
realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytacznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedkladanego przez
uczestnika, zawierajacego zestawienie poniesionych wydatkdw, sporzadzonego w oparciu
o dokumenty ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo zgda¢ wgladu w dokumenty ksiggowe
ujete w rozliczeniu.

§10
Nabér Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego

. Wymaganym dokumentem do ubiegania sig¢ o wsparcie pomostowe jest wypetniony Whniosek

0 przyznanie wsparcia pomostowego wraz z nastepujacymi zatacznikami, co najmniej:

a) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis lub o nieotrzymaniu pomocy de
minimis w biezacym roku podatkowym i okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych wraz
z zadwiadczeniami dokumentujacymi jej otrzymanie (zat. 1 do niniejszego Regulaminu);

b) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis (zat. 2 do
niniejszego Regulaminu),

c) Zestawienie planowanych wydatkéw z wyszczegéinieniem wydatkow przeznaczonych na
sktadki na ubezpieczenie spoteczne (zat. 10 do niniejszego Regulaminu).

d) w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami biorgcych udziat w projekcie dodatkowo
obligatoryjne jest ztozenie o$wiadczenia o nie korzystaniu réwnolegle z dwdch réznych Zrodet
na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
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pomostowego, zwigzanych z optacaniem skfadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (zat.

nr 3 do niniejszego Regulaminuy).
Wzér Whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego stanowi zat. nr 7 do niniejszego Regulaminu.
. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie w/w wnioskéw UP zostang poinformowani poprzez
strone internetowg Projektu.
Uczestnicy Projektu sa zobowiazani do ztozenia Whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego
wraz z wymaganymi zatacznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze,
w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie z definicja skutecznego doreczenia
informacji wskazana w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiécie dokumenty mozna sktada¢ w Biurach
Projektu:
* Biuro projektu w Sandomierzu, pl. Ks. J. Poniatowskiego 2, 27-600 Sandomierz, tel.:
15833 34 00,
*  Biuro projektu w Busku — Zdroju, ul. Ko$ciuszki 60, 28-100 Busko — Zdrdj, tel.: 41 378 13 186,
*  Biuro projektu w Kielcach, ul. Piotrkowska 12, pok. 1008, 25-900 Kielce tel.: 667 259 073.
Biura czynne sq w godzinach od 8.00 do 16.00, od poniedziatku do pigtku.
Elektronicznie mozna przesytatc dokumenty w drodze elektronicznej przesytki opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu. W przypadku Beneficjenta bedacego podmiotem publicznym, dopuszcza sie
mozliwos¢ przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP oraz
wskazanie adresu na jaki ma by¢ sktadana dokumentacja elektronicznie.
Beneficjent dopuszcza skfadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem poczty
elektronicznej. Dokumenty takie musza by¢ przestane w spakowanym pliku i zabezpieczone
hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu.
Dokumenty, ktére wptyna do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu
o0 naborze nie bed3 rozpatrywane.
. Jeden uczestnik projektu moze ubiega¢ sig¢ o wsparcie pomostowe wylacznie na podstawie
jednego ztozonego wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz jeden wniosek,
ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego
whniosku i ztoZzenie nowego w terminie trwania naboru.
Whioski wraz z zafgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane
wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem, wniosek nalezy czytelnie
wlasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ziozenia podpisu, parafowaé na kazde;j
stronie i spig¢ trwale wraz z zatacznikami w sposob uniemozliwiajacy przypadkows dekompletacje
(dokumenty przestane drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy podpisac
tylko we wskazanych miejscach za pomocg podpisu elektronicznego, bez parafowania kazdej
strony).

10.Pola, ktére danego UP nie dotyczg, nalezy uzupetnié¢ formulg ,nie dotyczy”. Pozostawienie

11.

12.

13.

jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi bgd formalny.

Kopie wymaganych zatacznikéw do wniosku powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za zgodno$¢ kopia zawiera czytelny podpis
Uczestnika Projektu z klauzulg ,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub
~potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ..” na pierwszej stronie
dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone data.

W uzasadnionych przypadkach jest mozliwo$¢ aktualizacji wydatkéw wykazanych w zestawieniu
planowanych wydatkéw stanowiacy zatacznik nr 10 do wniosku o wsparcie pomostowe.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ sktadanych wzoréw Whnioskéw oraz zatacznikdw,
usuwanie zapiséw, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.
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Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatacznikami jezeli jest
sktadany w formie papierowej nalezy ztozyé do biura projektu
w zamkniete] kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Whiosek o przyznanie \ wsparcia pomostowego ,, Dotacje na start dla miodych”
Oérodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej

pl- Poniatowskiego 2,
27-600 Sandomierz

15.W przypadku sktadania dokumentéw do biura projektu w Kielcach lub w Busku- Zdroju, nalezy

poda¢ jeden z ponizszych adreséw:

Osérodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczoéci Rolnej, ul. Kosciuszki 60, 28-100 Busko —
Zdroj,

Oérodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej, ul. Piotrkowska 12, pok. 1008,
25-900 Kielce.

§11
Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego

Ocena formalna Whnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest przez
asystentéw projektu, na podstawie Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (zat. nr 8 do niniejszego Regulaminu).

. Ocena merytoryczna Whnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest przez

Cztonkéw Komisji oceny wnioskéw i biznesplanéw, na podstawie Karty weryfikacji merytorycznej

whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zat. 9 do niniejszego Regulaminu).

Procedura oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego jest

analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej biznesplanéw, okreslonej w §4

niniejszego Regulaminu.

W ramach oceny merytorycznej oceniane beda m.in. nastepujace kwestie:

a) zasadnos¢ wsparcia,

b) zwigzek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku
do prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

¢) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego hie s tozsame z wydatkami
w ramach wsparcia finansowego.

Whioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym bgda rekomendowane

do wsparcia.

. Oceniajacy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowac nizszg niz

wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktore uzna za
niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane z dziatalnoscia), w przypadku gdyby
byly one tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie
niektorych kosztéw jako zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajacego wniosek,
nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie uczestnik.

. Wysoko$¢ wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajacego nie podlega negocjacjom.
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9. Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie
z definicja skutecznego doregczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o wynikach oceny
wniosku oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotaczajac kserokopie Karty oceny
merytorycznej z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony
danych osobowych (w tym RODO).

10.Uczestnik Projektu, ktérego wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie zostat oceniony
negatywnie, ma prawo zfozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania),
w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku
(zgodnie z definicjg skutecznego dorgczenia informacji).

11.Procedura odwofawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest analogiczna
do procedury odwotawczej biznesplandéw opisanej w § 5 niniejszego Regulaminu, z tym ze
powtérnej oceny dokonuje jedna osoba.

12.W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabér wnioskéw o przyznanie wsparcia
pomostowego z zastrzezeniem, e harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje
wszystkich dziatai zwigzanych z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem
zabezpieczenia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego
na poczet poprawnej realizacji umowy.

§12
Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

1. Podstawa do przekazania wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego (zat. nr 14 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy — moze to by¢ to samo zabezpieczenie co w przypadku umowy
o udzielenie wsparcia finansowego.

2. W pismie informujacym Uczestnika projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego Beneficjent
zawiera informacj¢ o terminie dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy
o0 udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych
dokumentéw przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako
rezygnacja z ubiegania si¢ o wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny
whniosek uczestnika projektu wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

3. Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okreéla, w szczegblnosci:

a) przedmiot wsparcia pomostowego,

b) okres udzielania wsparcia pomostowego,

c) finansowanie wsparcia pomostowego,

d) zapisy szczegotowe dotyczace wyptaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: warto$¢ transz,
termin ich wyplaty,

e) obowiazki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji Umowy,

f) warunki dotyczace trybu zwrotu otrzymanych $rodkéw i rozwigzania umowy.

4. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata wsparcia pomostowego.

5. Warunkiem wyptaty $rodkéw jest wniesienie przez Uczestnika projektu (Beneficjenta pomocy)
zabezpieczenia.

6. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania
wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej okreslonej w § 6 niniejszego
Regulaminu.

7. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem Projektu w terminach w nich okreslonych, Beneficjent
rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe
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wyptacane jest w miesigcznych transzach, przez okres do 6 miesigcy liczony od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej.

Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zosta¢ poniesione w okresie na
jaki zawarta zostata umowa. Wniosek o zmiany w zestawieniu, musi zosta¢ ztozony w formie
pisemnej, w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym zmiana powinna wejéc
w zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastapi z przyczyn
niezaleznych od uczestnika projektu lub gdy zostata ona zaakceptowana przez beneficjenta.

§13
Rozliczenie wsparcia pomostowego

W celu rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik projektu przedstawia Beneficjentowi
Zestawienie poniesionych wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego (zat. nr 11 do niniejszego
Regulaminu).

. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedkiadanego przez

Uczestnika projektu, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkéw, sporzadzonego
w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym Beneficjent ma prawo zadaé wgladu w dokumenty
ksiegowe ujete w rozliczeniu wraz z potwierdzeniem ich zaptaty.

. Wszystkie wydatki w ramach wsparcia pomostowego muszg dotyczy¢ miesiaca, za ktory

przystuguje rozliczana transza wsparcia pomostowego, tj. muszg zostac poniesione i zaptacone
w miesigcu ktérego dotycza, z wyjatkiem medidw i kosztéw ustug rozliczanych w innych okresach
hiz miesieczne. Sktadki ZUS moga zosta¢ zaptacone w nastepnym miesigcu za miesigc poprzedni.
Zestawienie wydatkow, o ktérym mowa w pkt 1 nalezy ztozy¢é w terminie 5 dni roboczych po
uplywie miesigca, za ktéry przystugiwata dana transza wsparcia pomostowego.

Rozliczenie wszystkich wydatkéw wsparcia pomostowego powinno nastgpi¢ w terminie 5 dni
roboczych po uptywie miesiaca, za ktdry przystugiwata ostatnia transza wsparcia pomostowego.
W przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci wydatkowania $rodkéw Beneficjent wzywa
Uczestnika projektu do ziozenia wyjasnienia i ewentualnego uzupetnienia brakéw w wyznaczonym
terminie.

. W przypadku niewydatkowania lub wydatkowania $rodkéw w sposéb nieprawidtowy w danym

miesigcu, kolejna transza $rodkow przekazanych przez Beneficjenta zostanie pomniejszona
o kwote érodkéw nierozliczonych. Nierozliczenie kwoty 2.600,00 zt NETTO za 6-ty ostatni miesigc,
za ktéry przystuguje wsparcie pomostowe bedzie skutkowad zwrotem niewydatkowanych
$rodkow.

Ostatnig transze wsparcia pomostowego za 6-ty miesigc nalezy wydatkowac w 6-tym miesigcu —
wszystkie wydatki, réwniez sktadki ZUS za 6-ty miesigc musza zosta¢ udokumentowane i optacone
6-tym miesigcu prowadzenia dziatalnosci. Zaden wydatek poniesiony i zaptacony w 7-mym
miesiacu nawet sktadki ZUS — nie bedzie mégt by¢ rozliczony, a kwota Srodkéw wydanych
w 7-mym miesigcu bedzie musiata zosta¢ zwrécona.

Uczestnik projektu moze wykazywaé rézne wydatki do rozliczenia w poszczegélnych miesigcach,
pod warunkiem ich ujgcia we Wniosku o przyznanie wsparcia Pomostowego.

10. Obowiazkowo kazdorazowo do Zestawienia wydatkéw nalezy dostarczy¢ potwierdzenie optacenia

1.

sktadek ZUS, nawet gdy sktadki nie sq wykazywane w rozliczeniu wsparcia.

§14
Zasady udzielania pomocy publicznej

Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na
podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
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stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.

Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju

w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

2. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a) w przypadku wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — date podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem
Projektu;

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 miesiecy — date podpisania Umowy
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

3. Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowigzany jest wydaé UP zaswiadczenie o pomocy
de minimis, zgodne z obowigzujgcym wzorem okresSlonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
zdnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczern o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie.

4. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik przedstawi dokumenty $wiadczace
o wykorzystaniu mniejszej kwoty , niz warto$¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany

jest do wydania korekty zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w ktérym wskazuje wtasciwg
warto$¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznoéci poprzedniego zaswiadczenia.

5. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej wsparcie pomostowe zostanie
zdyskontowana. Zasady dyskontowania okreéla Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia
2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartoéci pomocy publicznej udzielanej
w réznych formach.

6. Kazdy Uczestnik ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymanego wsparcia
stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania.

§15
Monitoring udzielonego wsparcia

1. Beneficjent monitoruje prawidtowos¢ wykonania zawartych uméw o wsparcie finansowe
i pomostowe w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Tym
samym Osrodek Promowania Przedsiebiorczosci weryfikuje przede wszystkim:

a) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu przez 12 miesiecy;

b) prawidtowos$¢ wydatkowania wsparcia pomostowego.

2. Beneficjent zobowiagzany jest do przeprowadzenia kontroli, u wszystkich Uczestnikow
projektu, ktdrzy otrzymali wsparcie finansowe.
3. W okresie trwatosci wsparcia Beneficjent przeprowadza co najmniej jedng kontrole kazdej

dofinansowanej w projekcie dziatalnosci gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez wymagany okres.

4, Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie
prowadzona, a nie sprawdzenie prawidtowosci prowadzonej dziatalnosci.

5. Podczas kontroli nie sg weryfikowane dokumenty ksiegowe oraz zgodnos$¢ wysokosci
poniesionych wydatkéw z szacunkowym budzetem z Biznesplanu.

6. Przedmiotem monitoringu jest ustalenie, czy dotowana dziatalnos¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona. W tym celu monitoring odbywa sie w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

7. Podczas monitoringu sprawdzeniu podlegaé bedzie m.in.:
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a) fakt prowadzenia udokumentowanej ksiegowosci przedsiewzigcia w formie uproszczonej lub
petnej (kontrola ewidencji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i rejestrow np.: ksiegi przychodéw
i rozchodéw, ryczatt od przychoddw ewidencjonowanych, rejestry VAT zakupu i sprzedazy, ewidencja
$rodkéw trwatych, ewidencja wyposazenia),

b) firmowe wyciggi bankowe, raporty kasowe, ewidencja sprzedazy nieudokumentowanej oraz inne
dokumenty ksiegowe potwierdzajagce dokonywanie sprzedaiy i zakupu w ramach prowadzone;j
dziatalnosci,

c) terminowe odprowadzanie obowiazkowych skiadek do ZUS,

d) terminowe dokonywanie rozliczeri z US, sktadanie deklaracji i dokonywanie ptatnosci,

e) zawieranie uméw z kontrahentami / zlecenia zamowien,

f) dokumenty potwierdzajace przerwy w prowadzeniu dziatalnoéci gospodarczej z powodu choroby
lub korzystania ze $éwiadczenia rehabilitacyjnego (jesli dotyczy),

g) roczne zeznanie podatkowe skiadane przez przedsigebiorce do US,

h) prowadzenie dziatari informacyjno-promocyjnych np.: strona internetowa, tablice informacyjne,
ulotki, ogtoszenia itp.,

i) zatrudnienie pracownikow przez Uczestnika projektu.

8. W sytuacji, gdy na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej, wsparcie finansowe oraz otrzymane wsparcie pomostowe podlega
zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami.

9. Czynnosci  kontrolne s3 dokumentowane protokotem z monitoringu w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Kontrolowany przedsigbiorca otrzymuje jeden egzemplarz.
Niniejszy dokument winien zosta¢ wigczony do dokumentacji projektowej. Powinien on obejmowac
informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach biorgcych w nich
udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach. Kwestia wywigzywania sie
Beneficjenta z ww. obowigzku moze by¢ przedmiotem kontroli IP.

10. Uczestnik projektu nie moze bez uzasadnionej przyczyny odmoéwi¢ przeprowadzenia kontroli,
a w trakcie jej trwania ma obowigzek przedstawienia niezbednych informacji umoiliwiajacych
dokonanie oceny dotrzymania warunkéw umowy.

9. Beneficjent zastrzega sobie prawo zgdania od Uczestnika projektu ziozenia dodatkowych
wyjasénien i dokumentdw, jesli zajdzie taka potrzeba.

11. Uczestnik/Uczestniczka projektu, z ktdrym zostata zawarta Umowa na otrzymanie wsparcia
finansowego w postaci dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany/a jest
niezwtocznie powiadomié Beneficjenta o:

a) wszelkich okoliczno$ciach, moggcych zaktéci¢ lub opdini¢ prawidtowe prowadzenie dziafainosci
gospodarczej i wydatkowanie srodkéw udzielonych Uczestnikowi/Uczestniczce projektu,

b) poinformowania Beneficjenta o kazdej planowanej zmianie dotyczacej faktu prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej (typu PKD, adres prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej). Kazda taka
planowana zmiana wymaga akceptacji Beneficjenta,

c) poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych (w tym adresu zamieszkania,
numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

§14
Postanowienia koricowe

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu
o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych
przypadkach opinii IP.

2. IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie prawidtowosci
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zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym
nieuzasadnionego przyznania catosci/czesci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi
Beneficjent jako podmiot realizujacy projekt.
3. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych dotyczacych
Projektu. Zmiana Regulaminu obowiazuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Standardu realizacji
ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zafozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 \ Kodeksu Cywilnego oraz
przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace Europejskiego Funduszu Spotecznego.
4. Wykaz zatacznikéw:
e Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenie o wysokoéci otrzymanej pomocy de minimis fub
o nieotrzymaniu pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym i okresie
poprzedzajacych go 2 lat podatkowych wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej
otrzymanie.
e Zatacznik nr 2 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis.
¢ Zatacznik nr 3 - Oswiadczenia o nie korzystaniu réwnolegle z dwéch réznych zrédet na tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (obligatoryjne
w przypadku 0s6b z niepetnosprawnos$ciami biorgcych udziat w projekcie).
Zafgcznik nr 4 - Wzér biznesplanu,
Zatgcznik nr 5 - Karta oceny biznesplanu.
Zatgcznik nr 6 - Standard oceny biznesplandw.
Zatacznik nr 7 - Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego.
Zatacznik nr 8 - Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.
Zatacznik nr 9 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.
Zatacznik nr 10 - Zestawienie planowanych wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego.
Zatacznik nr 11 - Zestawienie poniesionych wydatkdw w ramach wsparcia pomostowego.
Zatacznik nr 12 - Harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji.
Zatgcznik nr 13 - Wz6r umowy o wsparcie finansowe.
Zatagcznik nr 14 - Wzér umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.
Zatgcznik nr 15 - Wzdr umowy o wsparcie szkoleniowe.
Zatgcznik nr 16 - Oswiadczenie o wyborze formy zabezpieczenia.
Zafgcznik nr 17 - Oswiadczenie wspotmatzonka Uczestnika projektu.
Zafacznik nr 18 - Oswiadczenie poreczyciela i wspotmatzonka poreczyciela.
Zafacznik nr 19 - Os$wiadczenie o niepozostawaniu w zwiazku matzeriskim albo
o0 ustanowionej matzeriskiej rozdzielnoéci majgtkowe;.

S ZARZADU
Miejscowosé MM ......... , dn. QH.QL2QUy Ji@; (901 ch: ?Paw

(podpisy Beneficjenta)
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