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Platforma SOPLIN  
 
Cieszymy się, że dołączasz do naszego zespołu. W tym przewodniku znajdziesz informacje, 
które pomogą Ci zacząć pracę w systemie SOPLIN. 
 

 
O PLATFORMIE ........................................................................................................................................ 2 

Co to jest SOPLIN? .............................................................................................................................. 2 

PIERWSZE LOGOWANIE I REJESTRACJA ................................................................................................. 2 

Krok 1 – Rejestracja w systemie ......................................................................................................... 2 

Krok 2 – Załóż konto ........................................................................................................................... 2 

Krok 3 – Rejestracja konta .................................................................................................................. 3 

Krok 4 – Stwórz nowe hasło do swojego panelu klienta ................................................................... 4 

Krok 5 – Uzupełnij dane kontrahenta ................................................................................................ 4 

WYPEŁNIANIE FORMULARZA ZGŁOSZENIOWEGO ................................................................................. 5 

Krok 1 - pobierz potrzebne dokumenty ............................................................................................. 5 

Krok 2 - wypełnij formularz składania wniosku ................................................................................. 6 

Krok 3 - wgraj potrzebne pliki/załączniki do formularza................................................................... 7 

Krok 4 - Zapisz w celu późniejszej kontynuacji lub wyślij wniosek ................................................... 7 

Krok 5 - Sprawdź status swojego wniosku ......................................................................................... 8 

Krok 6 - Prowadź konwersację dotyczącą twojego wniosku ............................................................. 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



str. 2 

 

O PLATFORMIE  
Co to jest SOPLIN?  

 
SOPLIN - system obsługi Projektu online. Narzędzie służące do elektronicznego składania 

dokumentów. 

UWAGA! Formularz zgłoszeniowy oraz załączniki składane za pośrednictwem platformy 
SOPLIN muszą być podpisane podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym. 
 

Dopuszcza się złożenie dokumentów rekrutacyjnych w systemie SOPLIN, bez podpisu 
elektronicznego z zastrzeżeniem, iż KOMPLET DOKUMENTÓW REKRUTACYJNYCH, w 
oryginale, w wersji papierowej zostanie dostarczony do Beneficjenta 
(osobiście/kurierem/pocztą) w ciągu 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia 
następującego po dniu wysłania formularza w systemie SOPLIN, pod rygorem 
nierozpatrzenia zgłoszenia 
 

PIERWSZE LOGOWANIE I REJESTRACJA  
 

Krok 1 – Rejestracja w systemie  

 
Aby się zarejestrować w systemie należy wejść na stronę projektu Nowa – aktywna Ja 
 https://www.opiwpr.org.pl/projekty/nowa-aktywna-ja 
Zakładka SOPLIN – rekrutacja ON – LINE 
Należy kliknąć: 
ZŁÓŻ FORMULARZ ON – LINE  
 

 
 
W celu utworzenia nowego konta należy kliknąć ikonę ZAŁÓŻ KONTO. 
 

Krok 2 – Załóż konto  
 

Należy wpisać poprawny adres email, a następnie go powtórzyć i kliknąć ikonę ZAŁÓŻ KONTO. 

https://www.opiwpr.org.pl/fundusze-pozyczkowe/pozyczka-dla-msp
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Krok 3 – Rejestracja konta  
 

Po założeniu konta, następuje rejestracja konta. 

 

 

 

Na podany w rejestracji adres email zostaje przesłany link aktywacyjny konta, w który należy kliknąć. 
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Krok 4 – Stwórz nowe hasło do swojego panelu klienta  
 

 

 

Utwórz silne hasło i zapisz je, aby w przyszłości móc się zalogować, składać i zarządzać swoimi 

wnioskami. 

 

Krok 5 – Uzupełnij dane kontrahenta 
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Wypełnij poprawnie dane umieszczone na tej stronie. Jeżeli uzupełnisz wszystkie pola kliknij przycisk 

“Zapisz”. 

 

WYPEŁNIANIE FORMULARZA ZGŁOSZENIOWEGO 
 
Ze strony projektu należy pobrać wymagane dokumenty, które należy uzupełnić a następnie podpisać 

podpisek kwalifikowanym lub profilem zaufanym. 

Krok 1 - pobierz potrzebne dokumenty 
 

 

 

Należy kliknąć „ Dowiedz się więcej…” 
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Klikając przycisk “Złóż wniosek” zostaniesz przekierowany na stronę gdzie będziesz mógł wypełnić 

Formularz zgłoszeniowy 

  

Krok 2 - wypełnij formularz składania wniosku  
. 

   

Aby zacząć tworzenie nowego wniosku, musisz kliknąć przycisk “TAK”, klikając przycisk “NIE” 

zostaniesz przeniesiony z powrotem do listy dostępnych projektów 
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Krok 3 - wgraj potrzebne pliki/załączniki do formularza 
Kliknij lub przeciągnij plik w wyznaczone miejsce. Załącznik wgra się automatycznie. Miej na uwadze 

format pliku, który wgrywasz. Dozwolone są rozszerzenia widniejące pod polem do wgrywania plików. 

Wgrany plik może mieć maksymalnie 10MB 

 

 

  

 

Krok 4 - Zapisz w celu późniejszej kontynuacji lub wyślij wniosek  
 

Jeżeli nie masz jeszcze wszystkich dokumentów lub chcesz dokończyć później składanie wniosku, 

możesz kliknąć przycisk “Zapisz i kontynuuj”. Będziesz mógł wrócić do tworzenia wniosku w późniejszym 

terminie. 

W widoku “Projekty” (wszystkich dostępnych projektów) będziesz mógł powrócić do tworzenia 
wniosku klikając przycisk “Kontynuuj wypełnianie wniosku”.  
Jeżeli twój wniosek jest już gotowy do wysłania kliknij przycisk “Wyślij wniosek”. Otrzymasz komunikat 
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Krok 5 - Sprawdź status swojego wniosku 
 

 

 

Krok 6 - Prowadź konwersację dotyczącą twojego wniosku 
 

 


